Tribunale di Vitel_'bo

Disposizione di servizio n. _ del

Ritenuta la necessita, anche alla luce degli esiti della riunione tenutasi con i rappresentanti del
Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo in data 3.5.2022, di ridefinire con carattere di uniformita
Iorario di apertura al pubblico di uffici e cancellerie per ’anno in corso, coniugando le norme di legge
vigenti con le esigenze organizzative e di servizio attualmente emergenti presso questo Tribunale;

preso atto, altresi, del livello di copertura della dotazione di personale del Tribunale di Viterbo,
nella parametrazione di quest’ultima alla dotazione organica quale si ricava dal Decreto del Presidente del
Consiglio dei Ministri 15 giugno 2015, n. 84 recante il “Regolamento di riorganizzazione del Ministero
della giustizia e riduzione degli uffici dirigenziali e delle dotazioni organiche”, potenziato dagli esiti della
procedura di reclutamento riconducibile all’avvio della fase di ulteriore implementazione del progetto
dell’Ufficio per il Processo che ha comportato 1’ingresso in servizio di n. 18 unita di pefsonale nelle date
del 21 € 22.02.2022; ‘

- constatato, quanto al settore civile, il soddisfacente livello di implementazione del PCT presso
il Tribunale di Viterbo il quale, allo scopo di assicurare la maggiore sincronia possibile nelle attivita di
scarico e di deposito degli atti ricevuti attraverso il canale telematico, postula una ridefinizione dei
concetti di.front e back office, pdtenzialmente foriera di introdurre eventuali ed ulteriori modifiche
all’orario predetto dettate dalla finalita di assicurare il migliore equilibrio fra il concetto tradizionale di
sportello fisico e quello di sportello telematico venutosi a delineare piu di recente;

letta la normativa vigente in materia, in particolare I’art. 162, primo comma, della legge
23.10.1960, n. 1196, cosi come modificato dall’art.51 della legge 114/2014, e delle ulteriori disposizioni
seguite all’avvio del Processo Civile Telematico;

ritenuto che allo stato, valutate le concorrenti esigenze di uffici e cancellerie e quelle riferibili
all’utenza, debbano apportarsi modifiche in punto di orario di apertura al pubblico secondo concorrenti
finalita di espansione ed uniformazione degli orari attualmente osservati sia dalle cancellerie del settore

penale, sia da quelle riconducibili al settore civile;
SI DISPONE

alla luce delle considerazioni esposte, che 1orario di apertura al pubblico presso le cancellerie

del settore penale debba articolarsi secondo la seguente scansione temporale: ore 9.00 — 13.00.

Si precisa che la fascia oraria intercorrente fra le ore 12.00 e le ore 13.00, con esclusivo

riferimento alla cancelleria del settore Gip/Gup, risulta destinata unicamente al depesito ed alla ricezione




di atti urgenti.
In relazione a questi ultimi, con specifico riferimento alla ricezione di atti urgenti provenienti

dagli uffici giudiziari ubicati all’interno del Palazzo di Giustizia e quanto all’enucleazione degli atti

definibili come tali, si fa specifico rimando agli atti riservati alla competenza del Gip di turno unitamente

alle richieste di misura cautelare riconducibili alla nozione di “codice rosso”.

L’orario cosi come sopra definito dovra essere osservato da tutta 1’utenza del - Tribunale,

intendendosi come tale sia ’'utenza esterna, sia quella degli uffici aventi sede all’interno del Palazzo di

Giustizia.

Si dispone altresi che |’orario di apertura al pubblico presso le cancellerie del settore civile

debba articolarsi secondo la seguente scansione temporale: ore 9.00 — 12.00.

Quanto sopra impregiudicata la peculiare regolamentazione orientata alla salvaguardia di -
servizi destinati a specifiche categorie di utenza, come avviene, soltanto per esemplificare, per le rinunce ’
all’eredita, per la redazione di atti notori e per le asseverazioni di giuramento di perizie o traduzioni.

Inoltre, le attivitd di sportello degli uffici aventi natura pii marcatamente amministrativa
(Ufficio Liquidazioni per il settore penale, Ufficio del Recupero crediti, Ufficio Spese di Giustizia),
potranno osservare orari diversi rispetto a quelli sopra descritti, entro un contesto di bilanciamento fra
disponibilita di risorse esistenti presso il Tribunale ed esigenze dell’utenza.

Si precisa altresi che |’orario di apertura al pubblico per la giornata del sabato, nell’ambito della

quale risulta attualmente operativo un presidio per la ricezione degli atti urgenti ed indifferibili, e

confermato nel seguente: ore 9.00-13.00.

Si dispone inoltre che ’orario di apertura al pubblico dell’Ufficio del Giudice sia il seguente,

per le cancellerie penali e per quelle civili: ore 9.00 — 12.00.

Si conferma infine I’orario di apertura al pubblico attualmente osservato dall’Ufficio N.E.P. di
Viterbo, disciplinato da provvedimenti adottati dal Presidente della Corte di Appello di Roma.

Il presente provvedimento sara operativo a partire dal 20.5.2022.

Si comunichi a tutﬁ gli uffici presenti all’interno del Palazzo di Giustizia, ai Responsabili degli
uffici e cancellerie ‘interessate, a tutto il personale magistratuale ed amministrativo, agli Uffici Giudiziari
ubicati all’interno del Palazzo di Giustizia, all’Ordine degli Avvocati di Viterbo, alle RSU sede ed alle
OO.SS. territoriali e si pubblichi il presente provvedimento nel sito web del Tribunale.

Viterbo, 11.5.2022

Il Dirigente | Il Presidente del Tribunale F.F.




