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CIRCOLARE n. 14-2019 

 

Accertamento dell’esercizio effettivo, continuativo, 

abituale e prevalente della professione forense 
 

Carissime Colleghe e carissimi Colleghi, 

l'articolo 21 della legge 247/2012 dispone che il Consiglio dell’Ordine debba 

verificare, ogni tre anni a decorrere dal 2016, che ogni iscritto stia esercitando la 

professione in modo effettivo, continuativo, abituale e prevalente. 

 Il regolamento attuativo del 25 febbraio 2016 n. 47, al suo articolo 2, 

prevede che: "La professione è esercitata in modo effettivo, continuativo, 

abituale e prevalente quando l'avvocato: 

a) è titolare di una partita Iva attiva o fa parte di una società o 

associazione professionale che sia titolare di partita Iva attiva; 

b) ha l'uso di locali e di almeno un'utenza telefonica destinati allo 

svolgimento dell'attività professionale, anche in associazione professionale, 

società professionale o in associazione di studio con altri colleghi o anche 

presso altro avvocato ovvero in condivisione con altro avvocato; 

c) ha trattato almeno cinque affari per ciascun anno, anche se, l'incarico 

professionale è stato conferito da altro professionista; 

d) è titolare di un indirizzo di posta elettronica certificata, comunicato 

al Consiglio dell'Ordine; 

e) ha assolto l'obbligo di aggiornamento professionale secondo le 

modalità e le condizioni stabilite dal CNF; 

f) ha in corso una polizza assicurativa a copertura della responsabilità 

civile derivante dall'esercizio della professione". 

 

TUTTI I SOPRA ELENCATI REQUISITI DEVONO RICORRERE 

CONGIUNTAMENTE e devono essere provati con dichiarazione sostitutiva 

della documentazione, resa dall'iscritto ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto 

del presidente della Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445. 

 Per agevolare l’adempimento alleghiamo alla presente un facsimile di 

autocertificazione che, previa sua compilazione integrale e sottoscrizione, 

dovrà essere consegnata alla segreteria dell’Ordine (a mezzo PEC 

segreteria@pec.ordineavvocativiterbo.it o con consegna a mani) unitamente 

alla copia di un DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO 
 

entro e non oltre il 31 dicembre 2019. 
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Vi rappresentiamo che la verifica NON deve essere svolta per il periodo di 

cinque anni dalla prima iscrizione all'Albo. 

Sono inoltre esonerati dall'obbligo di fornire prova della sussistenza dei 

requisiti: 

1) durante il periodo della carica, gli avvocati componenti di organi con 

funzioni legislative o componenti del Parlamento europeo; 

2) alle donne avvocato in maternità e nei primi due anni di vita del bambino 

o, in caso di adozione, nei successivi due anni dal momento dell'adozione 

stessa; 

3) agli avvocati vedovi o separati affidatari della prole in modo esclusivo; 

4) agli avvocati che dimostrino di essere affetti o di essere stati affetti da 

malattia che ne ha ridotto grandemente la possibilità di lavoro; 

5) agli avvocati che svolgano comprovata attività di assistenza continuativa 

di prossimi congiunti o del coniuge affetti da malattia qualora sia stato 

accertato che da essa deriva totale mancanza di autosufficienza. 

 

Siamo infine costretti a precisare che il Consiglio, nel caso in cui non sia 

accertata la sussistenza dei requisiti, dovrà avviare il procedimento di 

cancellazione dell'iscritto ai sensi dell’art. 21, comma 4 e dell’art. 17, comma 

12 della L. 247/2012. 

  

Cordiali saluti. 

 

 Il Consigliere Segretario      Il Presidente  

 Avv. Stefano Brenciaglia     Avv. Marco Prosperoni 
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Al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo 

DICHIARAZIONE DI AUTOCERTIFICAZIONE 

attestante la permanenza dei requisiti di esercizio effettivo, continuativo, 
abituale e prevalente della professione forense ex art. 21, L. 247/2012  

Il / La sottoscritt _ Avv. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Nat__ il . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , in. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . 

. . . . . . . . . . . . . . . prov. . . . . . . . . 

Codice Fiscale n. |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|,  

iscritto a codesto Albo degli Avvocati,  consapevole delle responsabilità e 

sanzioni penali a carico di chiunque rilascia dichiaraz ioni mendaci, forma 

atti falsi o ne fa uso (art. 76, D.P.R. 445/2000)  

d i c h i a r a, 

in sostituzione di certificazioni ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 

445/2000, di essere in possesso dei requisiti previsti  dall’art.21 della legge  

professionale ovvero: 

 di essere titolare di partita IVA attiva o di far parte di una Società o 

Associazione Professionale titolare di partita IVA attiva n. 

|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__| ;  

 di avere l'uso di locali e di almeno un'utenza telefonica destinati allo 

svolgimento dell'attività professionale, anche in associazione 

professionale, società professionale o in associazione di studio con  

altri colleghi o anche presso altro avvocato ovvero in condivisione 

con altro avvocato; 

 di avere trattato, nell’ultimo triennio 2017-2019, almeno cinque affari 

per ciascun anno, anche se, l'incarico professionale è stato conferito 

da altro professionista; 

 di essere titolare di un indirizzo di posta elettronica certificata, 

comunicato al Consiglio dell'Ordine; 

 di avere assolto l 'obbligo di aggiornamento professionale secondo le 

modalità e le condizioni stabilite dal CNF; 

 di avere in corso una polizza assicurativa a copertura della 

responsabilità civile derivante dall'esercizio  della professione. 

 
Si allega copia del documento di riconoscimento. 
 
Viterbo, li 
 

(Firma per esteso e leggibile) 
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INFORMATIVA BREVE SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
- il trattamento dei dati personali delle persone fisiche avviene nel rispetto dei principi e delle 
norme del Regolamento (UE) n. 2016/679 (o GDPR General Data Protection Regulation) e 
per quanto applicabili, in particolare per l’Ordine degli Avvocati di Viterbo, del D.Lgs. 
30/06/2003 n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali, recante disposizioni 
per l'adeguamento dell'ordinamento nazionale al Regolamento (UE) n. 2016/679 del 
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali nonché alla libera circolazione di tali dati 
e che abroga la direttiva 95/46/CE); 
- l’Ordine degli Avvocati di Viterbo ha impartito le disposizioni operative per la applicazione 
del GDPR; 
- il Titolare del trattamento (vedi l’art. 4, punto 7) del GDPR) è il Consiglio dell’Ordine degli 
Avvocati di Viterbo nella persona del Presidente pro tempore; 
- i riferimenti del Responsabile della protezione dei dati (RPD), ai sensi degli artt. 37, 38 e 39 
del GDPR, sono i seguenti: Avv. Piofrancesco Guida, 340-5826684 (mobile), 
avvocato@piofrancescoguida.it (e-mail); 
- i dati saranno trattati esclusivamente per le operazioni relative al servizio richiesto 
dall’interessato. A tale fine i dati possono essere trasmessi a soggetti terzi che svolgono 
attività strettamente connesse alla operatività del servizio da prestare; 
- il trattamento è effettuato attraverso l'utilizzo di strumenti informatici, telematici o cartacei 
per i quali sono impiegate misure di sicurezza idonee a garantire la riservatezza dei dati 
personali e ad evitarne l'accesso a soggetti non autorizzati. 
La informativa completa è presente sul sito internet www.ordineavvocativiterbo.it nella 
sezione “Amministrazione Trasparente”. 
Di conseguenza: 
1. il sottoscritto dichiara di avere letto e compreso la informativa sul trattamento dei dati 
personali riportata sul sito web dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo; 
2. il sottoscritto dichiara in particolare di essere stato informato sui diritti che, previo suo 
consenso al trattamento dei dati personali, gli sono attribuiti dall’art. 7 e dagli artt. 15 e ss. 
del citato Regolamento (UE). 
 
Viterbo, li 

(Firma per esteso e leggibile) 
 

 
MANIFESTAZIONE DEL CONSENSO DELL’AVENTE DIRITTO 

Il sottoscritto, inoltre, alla luce della informativa ricevuta: 

◻ esprime il consenso al trattamento dei propri dati personali, ivi compreso 

l’inserimento e la pubblicazione sul sito web dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo; 

◻ esprime il consenso alla comunicazione dei propri dati personali a enti pubblici e 

società di natura privata per le finalità indicate nella informativa; 

◻ esprime il consenso al trattamento delle categorie particolari dei propri dati 

personali cos  come indicati nella informativa ricevuta. 
AVVERTENZA 

Il trattamento dei dati personali sarà comunque effettuato, a prescindere dalla 
manifestazione del consenso e in applicazione dell’interesse legittimo, per adempiere agli 
obblighi di legge ai quali l’Ordine come organismo istituzionale è preposto ma solo 
limitatamente alle finalità imposte dalla legge. 
Con osservanza. 
 
Viterbo, li       (Firma per esteso e leggibile) 
 


