CORTE DI APPELLO DI ROMA

PRESIDENZA

N.. 5'{ 9‘6 ..di Prot.PR/ Roma, li ﬁ3 FEB 2020

Risposta a nma del SRR o Pt R LAllegati. .

Oggetto: MD]]IF[CA ﬂRAR]U ACCETTAZIDNE iT lI ANND 2!]2!] L'P P[Ll(} U\IILG
DELLA CORTE D1 APPELLO DI ROMA.

AL PRIMO FRESIDLENTE
DLLLA SUPREMA CORTE D CASSAZIONE

AL SIG. PROCURATORE GENERALE
PRESEO LA CORTE DI CASSAZIONE

AL BIG. PROCURATORE GENFERALE DETLA REPUBRLICA
I'RESS0 LA CORTE DI APPELLO D] ROMA

A5G PRESIDENTI DEI TRIBUNALI ORDINARI
DEL THSTRETTO LORC SEDI

AL SIG. PRESIDENTE D3EL TRIBUNALL
DI SORVEGLIANZA DM ROMA

Al SI1G. PRESIDENTE DEL TRIBUNALE
PER T MINORIENNI Tt ROMA

AL SIG. PROCURATORE DELLA REPURBBLICA
PRESSO I TRIBUNMALE PER [ MINORENKI L
ROMA

AL 51G. PROCURATORE DELLA REPURBLICA
FRLSSO IL TRIBUNALE DI
ROMA

AL SIG. COORDIMATORE L'UFFICIO GIUDICE D] PACE
(B
ROMA

AL 8TG, FRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'GRDINE DEGLT AVVOUATI Y
ROMA

AL SIG, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLT AVYOUATI Y
CASSING



AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLORDINE DEGLT AVVOCATI Y
CIVITAVECCHIA

AL BIG. PRESIDENTE
DEI CONSIGLIO DELLPORDING DEGLE AVVOCATI DI
FROSINONE

AL 516G, PRESIDENTL
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVOCATI DI
LATINA,

AL S1(G. PRESIDENTE
LEL CONSIGLIO DELLORDINE DEGL] AVVOCATI T
RIETI

AL 51G. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORIMME DEGLT AVYOCATI DY
TIVOLd

AL SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DLELLYORDINE DEGLI AVYOUAT] DI
BOMA

AL SIG, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL*ORDINE DEGLI AVVOCATI DI
VELLETERI

Al ST1G, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIG DELIORDINE DEGL] AVVOCATI I
VITERBO

AL 5KG. DIRIGENTE LE CANCELLERIE
DELLA CORTFE DI AFPELLC
SCEDE

AL 510G, FUNZLONARIO DIRTGENTE
L'UFFICHD UNICO DELLA CORTE DI APPLLLO D
ROMA

Si trasmette il decreto relativo alla modifica dell’orario di accettavione atti presso I’Ufficio

Unico della Corte di Appello di Roma per I>anno 2029.
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[L. PRESIDENTE
DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA

Visto il Decreto del Presidente della Corte di Appelio di Roma del 23 dicembre 2019
relativo all’orario di accettazione atti degli Uitici NEP del distretto anno 2020

Vista I'istanza del 05/02/2020 dell’Ordine degli Avvocati di Roma in cni si chiede di
ricsaminare il nuovo orario di accettazione degli auli presso I'Ufficio Unico di questa Corte;

Tenuto conto che Pistanza di ricsame formulata dall*Ordine degli Avvocati di Roma poEsa
essere accolta;

Rilevato che I'emanazione del decreto cx art. 104, 4° comma, D.P.R. n. 1229/59, csula
dull’ambite della contrattazione decentrata, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
derivanie direttamente dalla lepge, come ritenuto anche dal Ministero della Giustizia — Direzione
Generale Affar] Civili e Tibere Professioni, Ufficio V© - con notan. 5.10.031 del 17/1/1991

DECRETA

Voraric di accettazione delle richieste di atti agli ufficiali giudiziart, dell’Ufficio Unico presse la
Certe di Appello di Roma per 'anno 2020 ¢ disciplinato come segue dalla data del presente
decreto:

10 UNICO - CORTE D ELLO - ROM

SEZIONE NOTIFICAZIONI CIVILI — PALAZZINA B - PIANO TERRA

Orario di accettazione:

1.’oraric di neezione degli alti & fissato come sepue:
dal lunedi al venerdi: apertura dalle ore 08,30 alle orc 12.30;
dal lunedi al venerdi: apertura dalle ore 08,00 alle ore 09,00 pet gli atti ultimo giomo;
dal lunedi al venerdi: gli atli “urgenti-urgenti™, cioé quelli 1 cui termini perentori legali e
giudiziari scadono 1] giorne suecessivo alla richiesta di notificazione,
possonG essere presentati entro le ore 12,30,
sabato: apertury dalle ore 08,00 alle ore 09,00 solo atti ultimo giormo e atti previsti
dall*art. 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002 i cui termini perentori. legali e
giudiziari scadono neila stessa piornata della richiesla o in quella successiva.
nei giomni prefestivi (escluso il sabato): apertura dalle ore 08,30 alle ore 11.30:
nei giorni prefestivi (escluso il sabato): apertura dalle ore 08,00 alle ore 09.00 per gli atti ultimo
giomo e atti  previsti  dall’art. 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002 § cui termini perentori,
legait ¢ gudiziari  scadono  nella  stessa giornala  della  richiesta o in
guella successiva,



(Gl atti, che fn virt di provvedimenti giudiziari debbano essere notificati nello stesso gioTno
dell’emissione del provvedimento, potranne essere presentati fine ad un’ora prima della chiusura
nei giorni feriali e prefestivi, escluso il sabato.

La certificazione dell’esatta trascrizione dei titoli prevista dall’art. 480 del C.P.C. e il rilascio di
copie conformi agli atti notificati possono essere richiesti dalle ore 9,00 afle ore 11,00 ¢ soltanto per
gli atti per i quall si richieda !a notifica a cura dell’Ufficio Unico di Roma, essendo I'ufficiale
giudiziario autorizzate dall’art. 111 del D.P.R. 1220/59 4 rilasciare copie conformi solo degli atti
che deve consegnarc alle parti {destinatari della notifica}. Nei giomni prefestivi, escluso il sabato,
I"orario & fissato dalle ore 9,00 alle ore 10.00.

Nelle giornaie prefestive del 24 ¢ 31 dicembre oraro & fissato dalle ore 08,64 alle ore (09,00 solo
per gli ati previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115 del 30.052002 i cui termini perentori, legali ©
gindiziari scadono nella stessa giornata della richiesta o in quella successiva.

Dal 17 agosto al 31 agosto 1’vrario di chiusura & anticipalo di un’ora, cscluse il sabato.

Dailo stesso richiedente non possono cssere consegnati per la notifica o per la restituzionc pin di 5
alti per voita,

Dupo orario di chiusura delle casse di accettazione e restituzione, i richiedenti preseati in sala,
muniti di ticket di prenotazione, avranno diritto alla presentazione di sole 2 richieste di
notificazioni di alli o al ritiro di soli 2 aiti.

Le casse di restituzione osservano il medesimo orario delle casse di accettazione.

Il sabato le casse restituzione restano chiuse, salvo I’ autorizzazione del Preposto per la restituzione
di atti ultimo piomo o per altri motivi particolari e d’urgenza.

SEZIONE ESECUZIONI CIVILT - PALAZZINA B - PIANO TERRA

L orarie di ricezione degli atti & fissato come segue:

dal luncdi al venerdi: aperiura dalle ore 8,30 alle ore 12,30;

dal lunedi al venerdl: apetiura dalle ore 8,30 alle are 9,00 per gli atti ultimo giorno;

dal Tunedi al venerdi: apertura dalle ore 8,30 atle ore 9,00 per gli atti previsti dallart. 36 de! D.P.R.
115 del 30/05/2002 1 cui termini pereniot, legali e giudiziari seadono nella
stessa giornata della richiesta o in quella successiva;

sabato: apertura dalle ore 8,30 alle ore 9,00 solo per gli atti ultimo giomo e per quelli
previsti dall’art. 36 del PR, 115 del 30405/2002 1 cui termini perentori,
legali ¢ giudiziari scadono nella stessa giornata della richiesta o in quella
SUCCESS1V]
prefestivi {escluse il sabato): aperiura dalle ore 8,30 alle ore 11,30;
prefestivi (escluso il sabato}: apertura dalle orc 8,30 alle ore 9,00 per gli atti ultimo giomo e per
quelh previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115/02 i cui levmini perentori.
legali e giudiziari scadono nella stessa giomala della richiesta o in
quella successiva.

Nelle giornate prefestive del 24 ¢ 31 dicembre [oratio ¢ fissato dalle ore 8,30 alle ore 9,00 solo per
gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115/02 i cui termini perentori, legali e giudiziari scadono nella
stessa gromata della richiesta o in quella successiva.



Dal 1* agosto al 31 agosto orario di chiusura & anticipato di un’ora, escluso il sabato.

Dalle stesso richicdente non possonc csserc comsegnati pin di 3 richieste di csecuziome o di
restituzione degli atti per volta (per le richieste fatte con Iapplicativo GSA non vi sono limiti in uso
temporaneamente per lc casse lavoro),

Dopo Porario di chiusura delle casse di accettazione e restituzione, i richiedenti presenti in sala,
muniti di ticked di prenotazione, avranno diritto alla presentazione di sole 2 richieste di esecurione
o di restituzione di atti.

Le casse di restiturione osservano il medesimo orario delle casse di accettazionc.

Il sabato le casse restituzionc restano chiuse, salvo I"autorizzazione del Preposto  per 1a restituzione
di aiti ultimo giorno o per altri motivi particolari e d’urgenza,

I termini di restituzione dei residui dei depositi sono prorogati al primo giorne feriale successivo,

CANCELLERIE F SEGRETERIE GIUDIZIARIE

Gl atii in materia civile e penale, a richiesta degli Uffici Gindiziari {compresa ta Suprema Corte di
(Cassazione) saranno ncevull dalle ore 08,30 alle ore 10,30.
In caso di sopravvenuta urgenza, gli atti potranno essere ricevuti sino alle ore 11.0().

Gli atti previsti dall’art 36 del D.P.R. T115/02 {ovvero quelli da notificare nclla giornata o nclla
giornata successiva) devono pervenire allUGNEP. entro lc orc 09,00 gia selesionati dalle
cancellerie e segreteric richiedenti,

Duwrante il periodo feriale e nei giomi prefestivi ’orario per la ricezionc deghi atvi & fissato dalle ore
8,30 alle ore 10,00, esclusi quelli di cui all’art 36 predetto, che debbono pervenire dalle cancellerie
¢ segreterie nchiedenti gid selezionati entro le ore 09,00,

Il sabalo, il 24 dicembre e il 31 dicembre si ricevono solo le richicste di notificazioni previste
dall’art 36 del D.P.R. 115/02, cice quelle i cui termini perentori, legali e giudizari, scadone nello
stesso giorno della richiesta o nel giorno successivo e devono pervenire in ulficio entro le ore 09,00,
Tali atti devono pervenire gia selezionati dalle cancellerie e segreterie richiedenti.

Per gli alli che pervengono da UiTici Giudiziari fuori Rema, essendo in ogni caso esciusa dall’art.
47 del decreto lcgislativo n. 82/2005 la trasmissione a mezzo fax di documenti tra Pubbliche
Amminpistrazioni, lulte le cancelleric ¢ lc scgreterie giudiviarie richiedenti nolifiche in materia
penale  devono trasmettere con pec alla casella notifichepenali.unep.roma@givstiziacert.it e per i
biglieiti di cancelleria alla casella biglietlicancelleria.unep.roma‘@giustiziacert.it, osservando gli
stressi orani sopra indicati. Gli atti trasmessi dopo i predetti orari saranno considerati a tutti gli
effetti pervenuti entro il successivo orario utile, come prescrive 1art. 104 del D.P.R. 1226759,
Saranno adottate, perd, idonee misure per assicurarc la possibile ricezione di messaggi ielefonici
tinalizzati alla trasmissione di alti per particolari esigenzc, che possano verificarsi anche per gli
Ullici Gindiziari della sede, i quali, previa intesa telefonica con I'Ufficio, potranno utilizzarc la
procedura della trasmissione a mezzo pec, come sopra descritta,

CASSE E SERVIZI ESPLETATI

Tulle le casse, apertc al pubblico ¢ come di seguito elencate, sono ubicate nella Palazzina B3 al
piand terra ed al primo pianc.



CASSE NOTIFICAZIONI

Ricezione atti:

- 1. 2 casse riservate: una agli avvocali, ai procuratori e agli studi legali e *altra alle agenaie,
che presenting le richicste di notificazione con un’apposila distinta per 'addebito
dell’importo della specifica ¢ delle eventuali spese successive sul o/c dell”Unicredit Spa;

- 1. 3 casse riservate aglt avvocati, ai procuratori ed alla Avvocaura Generale dello Stato:

- 0. 2 casse per studi Tegali, privali ed enti pubblici;

- n. 2 cassc per le agenzic;

- n. 1 cassa riservata alle esigenze accertate giornalmente e compatibilmente con la
disponibiiita def personale. eventualmente anche alla ricevione di atti numericamente
rilevanti (avvocati di altri Fori);

- 1. 3 casse riscrvale agli atti in materia di lavoro, siluate al 1° piane della Palazzina B.

Una cassa sard riscrvata agli Avvocali ed un’altra, che dalle ore 08,00 alle ore 09,30

dari la precedenya agli atti presentati nell’interesse dell’ Avvocatura Generale dello Siato.
Queste duc casse accetteranmo da ogni utente al massimo 5 richieste. Una terza cassa
sara dedicata alla ricezione di richieste di notificazioni su supporto informatico senza
aleun limite (Applicativo {iSA).

- n. 5 sportelli al piano terra della Palazzina B;
- n. 1 sportello al 1° piano, Palazzina B, per gli atti in materia di lavoro.

CASSE ESECTUZION]

Ricezione atti:
- n. 1 cassa riservala agli avvocali, ai procuratori e agli studi leeali:
- 0. 1 cassa per alivi utenti ¢ per le agenzie:
- n. | cassa per aiti esenti.

RESTITUZIONE ATTI ESEGUITI

- n, 1 cassa per la comunicazione dell’esiio dell'esecuzione ¢ eventuale restituzione del
residuc del deposito o per il recupero di ulteriori spese.

Roma, li I'J Z L8 2020

L P BENTE DELLA CORTE DI APPELLO



