PRESIDENZA
UFFICIO SORVEGLIANZA UNEP

. 0 DIC. 2024
NBADGe di Prot. Romu, li......... 2 ..........................

Rispostaancta del ..................... Mo DAllggatl,

Oggetto; ORARIQO ACCETTAZIONE ATTI ANNQ 2025,

AL PEIMO PRESIDENTE
DELLA SUTPREMA CORTE D] CASSAZIDNE

AL Sl PROCURATORE GENERALE
PRESS( LA CORTE Dl CASS AZIONLE

AL SIG. PROCURATORL GENERALL DELL A REPURBBLIC A
PRESSO LA CORTE M APPELLO DI ROMA

Al SIGG. FRESIDENTI DEL TRIBUNALL ORIDIN AKL
BLL DISTRETTO LORO SE

Al. 515, PRESIDENTE DEL TRIBUNALE
DI SORVEGLIANZA LY ROMA

AL 51G. PRESIDENTE DEL TRIBLNALFE
PER T MINORENNI D1 RO A

AL SIG. PROCURATORE DELLA REPUBRBLICA
PRESS0 IL TRIBUNALE PER 1 MINORENNI DI
ROMA

AL 5IG, PROCURATORE DELLA REPLBBLICA
PRESSO IL TRIBLNALE DI
ROMA

Al SIG, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIG DELLORDINLE DEGLI AVVOCATTIN
ROMA

AL SIG. PRESIDENTE
BEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGL] AVYOCATI DI
CASSING

Al STG. PRESIDENTE
DLL DONSIGLIO DELLORDINE DEGLL AVVOCATI DI
CIVITAVECCHTA



AL 510G PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'CRDINE DEGL AVYICATTDT
FROSINONE

Al SIG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLORDINL DEGLL AVVOCATI TH
LATINA

AL 5IG. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIC DELL'ORDINE DEGLL AYYOCATI DI
RILTI

AL SIG, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIC DELL'CRDINE DEGLI AVVOCATI DI
TIVOLT

AL SIG. PRESIDENTL
LEL CONSIGLIO DELL ORDINE DEGLE AVVOCATL TN
ROMA

AL 5107 PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELLORDINE DEGLI AVYOCATI DI
VELILETRIL

AL 51G. PRESIDENTE
DEL CONSIGLLY DLELLORDINE DEGLI AVVOUATI I
YITERB(

AL SIG. DIRIGENTE LE CANCELLERIE
DELLA CORTE IM AMMELLO
SEDE

AL BTG, FUNZIONARLD DIRIGENTE
L’UFFICIEY UNICO DELLA CORTE DY APPELLO DI
RDMA

$i trasmette 31 decreto relativo all’orario di accettazione atu presso 1'Ufficio Unico della
Corte di appello di Roma e presso gli Utfici Nep dei Tribunali de! distretto per Ianno 2025

I Sigg. Presidenti dei Tribunali sono pregati di diramare il predetio decreto ai Funzionari
Unep dirigenti gh Uttici NLP.

K

LA PRQ{:%WE DELEGATA

GOV AXNA CIARD!
-



IL PRESIDENTE
DELLA CORTE D1 APPELLO DI ROMA

Visto 1l Decreto del Presidente della Corte di appello di Roma del 14/12/2023 relaiive
all’orarin di accertazione aus degli Uffict NEP del distrelto anno 2024,

Viste le proposte dei Presidenti des Tribugali circa la discipling dell’orario di accetrazione
delle richieste di atti agli uflctali gindiztan per [anne 2025, ai scnsi e per gli offews di cui all’art.
104, comma 4, M. P R. 15/12/1959, n. 1229, madificato dalla legge 11/06/1962, n. 546;

Vista la nota del Pressdente dcl Tribunale di Frosinone del 14/11/2024 con la quale si
proponc orano di accettarione degli atti per I'annn 2025 senza il parere favorcvole del Consiglio
dell’Ordine degli Avvocall sulla medesima propnsta;

Vista la nola del Presidente del Tribunale i Viterbo del 22/11/2024 ¢on la quale si propone
Vorario di accetazione deglt alli per Uanno 20235 con il parere favnrevole del Consiglio dell®Ordine
degli Avvocal indata2 11112024,

Considerato che {"Uilicio Unico presso questa Carte e gli altd Tribunali del Distretto non
hanno espresso richiesie di modifica dell’orario di accettazione attt in vigore;

Tenuto conto delie problemaiiche prospettale dagli Ufficl NEP in merilo alla carcnza di
petsonale effettivamente u servizio ed alle particolart esigenze logistiche degli uilici per la vastita
della competenza torritariale;

Rilevato che "emanazione del decrcto ex art. 104, 4° comma, D.P.R. n. 1229/59 esula
dall’ambito della contrattaaone deccntrata, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
derivanie direttamente dalla legge, come mitenuto anche dal Ministere della Glustizia — Direzione
Generale Affari Civili e Libere Protessiont, Ufficin V° - con nota n. 5.10.031 del 17/1/1991

DECRETA

[orario di accettazinne delle richieste di alti agli ufficiali giudiziari, dell”Ullicio Unico presso la
Corte di appello di Roma e dei Tribunali del Distretto, per 'auno 2025, & disciplinato come segue:

I1ICIO UNICOQ — CORTE PPELLO - ROMA

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICAZIONI CIVILI

Dal hunedi al venerdi di ngni setlimana dalle ore (08,30 alle ore 12,340

Prescntaziome di atti giudizian ordinari con servizia di prenotazione on line dalle ore 19,00,

Dal lunedi al venerdi dalle ore 08,30 alle orc 09,30 prescntazione di atti giudiziart can scadenza
neila medesima giorata {ultimn gtama} e nelle 24 ore sucecssive {urgenti urgenti) senza obblizo di
prenctazionc on line;

Il sabato di ogni selimana le eassc accettazione saranne aperte dalle ore 08,00 alle ors 09.00
soltanto per gli att ultimo giorno ¢ per quelli previstl dall™anlivolo 36 del D.P.R. 115 del 30/05/2002



i cui termini perentori, fegall ¢ giudiziari scadono nelia stessa giornata della richiesta o in quclla
successiva (senya obbligo di prenotazinoc on line):;

Nei giorni prefestivi (escluso il sabato):

te casse saranno aperte dalle ore 08,30 alle are 1130 (con scrvizio di prenolaziene on linc).

Net giori prefestivi (escluso it sabuto):

apertura dalle ore 08.30 alle ore 09,30 per gli atti ultimo giormo e per quelli previsii dat*articelo 36
del D.P.R. 115 del 30/05/2002 1 cui termini perentori, legall e gindiziar scadona nella stessa
piornata della richiesta o in quella successiva (semea obbligo di prenntazinne on line);

Nelle ginmate prefestive del 24 dicembre e dcl 31 dicembre le casse nntificazioni saranno aperte
dalic nre 08,30 alte ore 09,00 solo per gli atti previsti daflarticolo 36 del D.P.R. 115 del 30:/:05/2002
I cui termims perentori, legali e gindiziari scadnno nella stessa giomara dclla richiesta o in guella
successiva (senza obbligo di prenotazionc on line);

dal 1° agosto al 31 agostn:

I"orario di chiusura & anticipalo di un’ora, escluso il sabato (con servizio di preantazionc on line).

CASSE RESTITUZIONE NOTIFICAZIONL CIVILI

Le¢ casse db resBluzione osservano lo stesso nrario delle casse di accettazione.
[l sabalo le casse restituzione restano chivse, salvo Paulonizzazione del preposto per la restitwsdone
di atti ultimo giorno o per altri motivi particolan ¢ d*urgenza.

CASSE ACCETTAZIONE ESECUZIONI C1VIL]

Dal lunedi al venerdi di ogiu scttimana le casse surunno aperte dalle ore 08,30 alle ore 12,30,
Presentazione di atti giudizian ordinarl con servisio di prenotazione on line dalle nec 09,00.

Dal luncdi al venerdi dalle ore 08,30 alle ore 09,30, presentazione di atti gindiziari con scadenra
nella giornata medesima (ultime giomao) e nelle 24 ore suceessive (urgenti urgenti) senva obbligo ds
prenotazione on line;

Il sabato di ogm serlimana le casse accettazione saranno aperte datle pre 08,30 alle ore 09,00
sobtanto per ghi attl ultimo giomo e per quelli previst dall*articoto 30 del PR, 115 del 30:/05/2002
3 cul termini perentori, legali e giudiziari scadono netla stessa ginmata della richiesta o in quella
successiva (senza obbligo di prenotazione on iinc),

Nel giomi prefestisi (escluso il sabato):

le casse saranno aperle dalle nre 08,30 alle ore 11,30 (con servizio di prenotazione on Fng).

Nei ginmi prefestivi (esclusn il sabato):

apertura dalle ore 08,31 alle ore 0930 per gli atti ultimo giormo e per quelb previsti dall’articolo 36
del D.PR. 115 del 30/05/2002 3 coi teromini perenton, legali e giudiziari scadonn nclla stessa
giomata dclla richicsta o in quelta successiva (senra nbbligo di prenotazionc on fine);

Nelle giornate prefestive del 24 dicembre e det 31 dicembre le casse notificazioni saranno aperie
dallc orc 08,30 alle orc 09,00 sulo per gh atl previst dali'articolo 36 del D.P.R. 113 del 30/05/2002
I cul termini perentori, legali ¢ givdizian scadono netla stessa giomata delia richiesta o in quella
successiva {senza obblige di prenotaziong on line);

dal 1? agosto al 31 agosto:

¥ orario di chiusura & anticipato di un’ora, cscluso il sabato (con servizin di prenetazione on line).

CASSE RESTITUZIONE ESECUZIONI CIVIE]

E.e casse di restituzione osscrvano 1o stesso nrarin delle casse di accetlazinne.




Il sabato le cassc restituzione restano chiuse, salvo Mautorizzazione del prepesto per 1a restitwsdnme
di atti uitimo ginme n per altri motivi parbicolari e d’urgenza. | termini di restituzione dei residut ded
depositl sone prorogati al primo ginrnn feriale successivo.

CANCELLERIE E SEGRETERIE GIUDIZIARIE

Gli gl in materia civile e penale, a riehicsta degli Uffiel Giudizian (compresa la Suprema Corte di
Cassazione}, saranno riecevuti dalle nre 08,30 alle ore 10.30.
In caso di sopravvenuta urgenea, gl aly pniranng essere ricevuti sine alle ore 11,00

Gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 113/02 {nvvero quelli da notificare i giomata o nclla
giornata suecessiva) devono perverire al’UNEP. entro le ore 09,00 gid selczionati dalle
cancellene ¢ segreterie richiedenti.

Durante il periodo feriale ¢ nel giorni prefestivi Iorario per la neewone degh atp € fissato dalle ore
08,30 allc nre 10,00 esclusi quelti di cwi all’art. 36 predetio, che debbonoe pervenire dalle cancelleric
¢ segrelerie nehiedenb gid selezionmi entro le ore 09,00,

Il sabaio, il 24 dicembre ed i1 31 dicembre i ricevono snlo le richieste di notificazioni previsie
dall’art. 36 del D.P.R. 11502, ooé quelle y cul lermini perentori, legali e giudiziar, scadono nello
stesso glomo della nchiesta o nel glomoe suceessiva e devono pervenire in ufficio entro le ore 09,00,
Tali atti devono pervenire gia sclezionatl dalle cancellerie ¢ segreterie richiedenti.

Per gh aln che pervengono da Ulher (iudizsan Tuord Roma, essendo in ogni case esclusa dall’art,
47 det decreto legislabve n. 82/2005 la trasnussioue a mezzo fax di deocurnenti tra Pubbliche
Amministrazioni, tutte le cancellerie ¢ segrelene giudiziarie richiedenti notifiche in materia penale
devono trasmellere con pec alla casella pofifichepenali unep roma@giustiziaeert it € per 1 biglietti
di cancellenia alla casella biglictticancelleria unep romalidigiustiziacert. it osservando gli stesst oran
sopra ndicat. Gb atli trasmessi dopo 1 predeill oran, sazunno considerati o ot gli ettetti pervenuti
entro il successivo orario utile, come presenve Tart, 104 del D.P.R. 1229/59, Sarannn adnttate,
perd, idonee misure per assicurare la possibwle ricezione di rnessaggi telefonici finalizzatl alla
trasmissionc di atti per particnlari esigenze, che possaom verificarsi anche per gli TIfici Giudiziari
della sede, 1 quali previa intesa telefonica enn "Ufticio, potranno utilizzare la procedura della
IrasTisSInne a mezzoe pec, come sopra descritta.

SERVIZIO ATTI ESTER]

Dal lunedi al vencerdi dalle ore 09,00 alle nre 12,00,
Preparazione degll atti giudiziart diretti all’ cstere.

SERVIZIO AUTENTICHE ATTI GIUDIZTARI

Dal lunedi al vererdi dalle ore 09.00 alle orc 11,00,
Apposizione di certificato di conformita su copic di atti giudiziari che verranno presentati alle casse.

RICHIESTE TELEMATICHE

(i orarl sopraindicati saramno osservati per Paceelladore delle nichieste lelematiche.
Lc richicste pervemute oltre detti orari saranno accettate nella giomata luvoraliva successiva

lad



UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CASSINO

dal Tunedi at venerdi: dalle ore (9,00 alle ore 11,00,

dal lunedi al venerdi: attl urgent ¢ ulbmio giorno dafle ore 09,00 afle ore 10,30,

prefestivi: solo atti ulitmo gierne dalle ore 02,00 afle nre 10,00,

Sabato chiuso.

Dai 17 al 31 agosto: dalie ore 09,00 alie ore 10,00 solo atti ultimo giotno, nin scadenza nel mese.
Sabato chiuso.

A richicsta degli uffiei giudiziari gli atti in materia civile e penale dal lunedi al venerdi dalle ore
(19,00 alle ore 10,30; in caso di sopravvenuta urgenza fino alic ore 11,30,

glom prefestva, selo gh atl urgenn o ultimo giomo, che deveno pervenire entro le ore 10,00 gii
selezionati dalle cancellerie richiedent,

Le cventuali richieste di notifichefesecuzioni che pervengone a merzo posta oftre Vorario &
riccziond stabilitn, verrannoe considerate pervenute i primo momo lavorabyo successivi

Giorno festiva Santa Patrono: 21 marzo (5. Benededto).
RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orarl soprndicati saranno osscrvati per "accettazione delie richicste telematiche.
Le richieste pervenute oltre deth aran saranno accettate nella giornata lavorativa successiva,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedi al venerdi: atty d» nolifiche ed csccuzioni non urgenti dalie ore 08,30 alle ore 11,00;

dal lunedi al venerdi: atti urgents o ultimo giorno datle ore 08,30 alle ore 10,00;

sabato ¢ prefestivi: solo attl urgentl o che seadono in gornaia dalle ore 08,30 alic ore 09,30,

Nel periodo di sospensione fetiale, dal 17 agosto al 31 agosto ¢ nei giorni ricompresi tra le festivitd
natalizic dal 27 dicembre al § gennaio, 51 atcettano 1 soli atti urgenti scadenti nel periodo.

(ili stessi orari valgnno per le cancelicrie ¢ segreteric richicdenti e per le richieste d
notifiche/tsecuzioni che pervengona a mexso posia, 0 a TCZZo pec o trasmissione telematiea PCT.
[.e eventuali richicste pervenute oltre I'arann di ricezione stahilito, saranne considerate pervenute il
prmo giorme lavorativo successivi,

La cerblicanonc dell’csatea trascrizinne dei Utall, ex arl. 480 c.p.c. ed il rilascio di copie conformi,
verrd effettuata negli stesst orari di ricezione degli atd di notificalesecwaone, soltanto per gli atti per
i quali si richiede Ta noiifica a cura deil Unep di Civitavecchia

DPrallo stesso nchiedente non possone essere consegnat allo sponello, per la notifica o ["esecuzinne,
pid &b 5 atb nelia stessa glornata.

RICHIESTE TELEMATICHE

(ili orari sopraindicati saranno asservati per I acecttazione delle richieste telematiche.
T.e richiestc pervenute oltre detti orarl saranno acecttate nella giornata lavorativa successiva.




UFFICIO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal luncdi al venerdi: accettazione ¢ restitusone atti dalle ore (08,30 atle ore 10.30;
dal lunedi al venerdl: atti urgenti dalle ore (8,30 alle ore 10,00:
sabalo e prefestivi: solo alb urgenti che scadone in giorata datle ore 08,30
alle ore 09,30:;
Acccttazione Blol/ dal luaedi al venerdi dalle ore 17,00 alle orc 18,04

ellelli cambiari:

Dal momoe 28 di opni mese, accettazione alit di esecuzione solo sc scadono nel mese.
Acceltazione atti per rilascie d’immobile od obblige di fare almeno tre giorns prima delta
data fissata por 'csecurione,

Dai 17 al 31 agosto: dal lunedi al sabato solo athl scadenti acl mese stesso dalle
orc 08,30 alle ore 10,00,

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopraindicati saranno osservati per I'acecttazione delle richieste telematiche.
Lc richicste pervenuie oltre detti orari saranno accettate nella giomata lavorativa successiva.

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI LATINA

dal lunedi al venerdi: atti non urgenti dalle ore 08,30 alle ore 11,00,

dal lunedi al venerdi: atti urgenti dalle ore 08,30 alle ore 10,00

dal lunedi al venerdi: att 3 cul termini perentaori, legalt ¢ giudivian seadono nella stessa piornata
della richiesta “ulbmo giorno™ dalle nre 08,30 alle nre 09.00;

prefestivi: solo attl ultimoe giorne i cui termini perenton, legall e giudiziar scadono aella
slessa giornata della richiesta o in quella successiva dalle ore (8,30 alle ore
09,00,

Sabata chiuso.

Uli stessi nrari valgono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti ¢ per le richiesle @
notifiehe/esecuziond che pervengono a mezso posta, ¢ a mezzo fax; le eventuali richicste pervenule
oltre 'orario di ricezionc stabilitn saranno consderate pervenute il primo pinrmo laverativn
SULCESSIVO,

Giorno festivo Santa Patrono: 6 luglio (Santa Maria Gorelld).

RICHIESTE TELEMATICHE

{li orari sopraindieati saranno osscrvati per I'accetlarione delle richieste telematiche.
Le richieste pervenute oltre detti orari saranno aceetlale nella giomata favorativa successiva.

UFFICIO NEP TRIBUNALF DI RIETI

Richieste notifiche ¢d escoueloni:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,30;
dal lunedi al venerdi: atli urgenb dalle ore (39,00 alle ore 11,04,
dal hinedi al vencrdi: atti in scadenza efo da cseguirsi in giomala (art. 36 Dgs 115/2002)




dalle ure 09,00 alle ore 0930,
sabatu e prefestivi:  solo alli wltimo glome dalle ure 09,00 alie ore 049,30
richieste protesti: dal lunedi al venerdi: dalle orc 09.00 alie ore 11,00 e dallc ore 7,00
alle ore 18.00;
dalle ore 03,00 alle ore 09,30 per i soli assegni bancari nell’ultimu giomo
di presentazione.

Giorno festvo Santo Patrono: 4 dicembree (Santa Barbara).
RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orari sopramdscald saranno usservati per I aceettazione delle richieste telematiche.
Lc richicste pervenuie ottre detti orari saraniu acecttate nella giomata tavorativa successiva.

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI TIVOLI
Sportello Servivio Notifiebe € Sportelle Servizio Esceuzioni:

dal lunedi at venerd: dalle ore 09,00 alle ore 11,00;
dal juned al venerdi: dalle ore 09,00 allc orc 10,00 atti urgenti & ultimo giomo;
sabalo ¢ prefestivi:  dalle ore 09,00 alle orc 10,00 solo atli ullime glorno e atti previsti
dall’art. 36 del D.P.R.115 del 30/5/12 1 cul termini perentoti
legali giudiziari scadono nella slessa giomata della richicsta
0 in gquelia successiva.
A richiesta degli uffioy gludiaan gh aliy in materia civile e penalc dal luncdi al venerdi dalle ore
{(19.00 alle ore 10.30; in caso 3 sopravvenuwa urgenza fino alle orc 11.00.

sabato ¢ prefestivi: solo atti urgenti u ultimo giornn, che devona pervenire entro le ore 10.00 gia
selezionati dalle cancellcrie richiedenii.

Dai 17 al 31 agosto: lunedd - venerd] dalle ure 09,00 alle ore 10,00 solo atti urgenti ed ultimo
giorno in scadenza nel mesce,
Sabato chiuso.

il sabato lc cassc restituzione restane chiuse, salvo Vauterizzazione del Preposto per la restituzione
di atti ultimo giorno o per altri mutivi particolart € d’urgenwa.

I termini di eestituzione dei residud dei depositi sono prorogati al primo giore feriale suceessivo.
Dallo stesso richledenie non possonp essere consegnati per la aotifica’esccuziune o per la
resbluzione pin di 5 atti per volta. Dupo lorario di chiusura delle cassc di accottarione e
reshiluzione, i richiedenti presenti in sala, rauniti di ticket di prenntazione, avranne dirtio alla
presentazione di solc 2 richicste di notificazioni ¢/c esecuzioni o al ritiro & 2 soli ath.

(iorno festivo Santo Patronu (San Lurcnzo): 10 agosio.

RICHIESTE TELEMATICHE

(Hi orari sopraindicati saranno osservati per i acecttazione delle richieste telematiche.
Le richicste pervenuie oltre detti orari saranno accetiale nella giornata lavorabva success va.

e



UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dal lunedi al venerdi: dallc ore 09,00 alle ore 12,00;

dal luncdi al venerdi: ath urgenti cd ultime giorno dalle ore 09,00 alle are 10,00;
prefestivi: attl urgenti e ultimo giorno dalle ore 09,00 allc ore 10,00,
Sabato chiuso.

Dal 17 al 31 agosto:  dal luncdi ol venerd] dalte ore 09,00 alle ore 10,00 soln atti urgenti
ed ultimo giomo, a in scadenza nel mese,
Sabalo chiusa.

Chiusura per lestivitd 8. Patrono: 23 novembre (8. Clamente).

RICHIESTE TELEMATICHE

Gli orar] sopraindicali suranna osservati per "accetlazione delle richieste telematiche.
Le richieste pervenute oltre detti orar] saranno accettate nella giornata lavorativa sucecssiva,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VITERBO

dal lunedt al venerdi: dalle orc 08,30 atle ore 11,00
dal luncdi al venerdi: atti seadenti nella giornata dalle 08,30 alle 14,30;
ginrni prefestivi: dalle arc 08.30 alle ore 10.00.

Sabatu chiuso.

Nelle giomale prefestive del 24 ¢ 31 dicembre dalle ore 08,30 alle ore 09,30 solo alti “ultimo
ginrne” ¢iod scadenti nella glornata stesss.

Dal 17 agasto al 4 setlembre {piormo del S, Pgtrono) if servizio di sceettazione e restituzione
notitiche atti eivili ed il servizio csceusioni civili limitano la prapria attivitd, dalie ore 08.30 alle ore
HYLOO agli atti di parle ¢ provenient dalle canccilene che devono essere notificali, in relazione a
procedimenti fissati dinanzi alla Sezione feriale, 1 cui termini perentori scadone entro 11 10/09/2025,

Restizione deile esecuzionl alic parti:
dat lunedi al venerdi dalle 08,30 alle 11,00,

RICHILISTE TELEMATICHFE.

(ili orari sopraindicuti sarannoe osserviti per Pacceilazione deile richieste telematiche,
Le richieste pervenute oltre delli orari saranno accettate neila giornata lavorativa suceessiva.

Roma, Ii ‘ao(rb A

LA PRLSIDENTE DEILEGATA
. GHIVANNA CTARTH



