ORDINE
DEGLI AVVOCATI
DI VITERBO

CIRCOLARE 1/2026

Procura della Repubblica - Affari Civili

Deposito telematico degli accordi di negoziazione assistita in materia di famiglia

Art. 6 D.I. 132/2014

Care Colleghe, Cari Colleghi,
a far data dal prossimo 15 aprile 2026 sara attivato, presso la Procura della Repubblica
presso il Tribunale di Viterbo, il sistema di deposito telematico degli accordi di
negoziazione assistita raggiunti dalle parti ai sensi dell’art. 6 del D.L. 132/2014 (soluzioni
consensuali in materia di famiglia) mediante il portale del Processo Civile Telematico

(PCT), ordinariamente in uso per il deposito degli atti e documenti nel processo civile.

A tal fine il Procuratore della Repubblica presso il Tribunale di Viterbo, dott. Mario Palazzi,
ha inviato all’Ordine la nota che si allega, illustrativa delle modalita per il deposito degli
accordi e dei documenti da allegare, nonché per il ricevimento dei provvedimenti emessi

dalla Procura.

Le modalita di deposito sono sostanzialmente analoghe a quelle da tutti utilizzate nel
processo civile, attraverso i “Redattori Atti” generalmente in uso agli Avvocati, avendo cura
di selezionare, nella scelta del “Registro” ove effettuare il deposito, 'opzione “Procura
Civile” e, successivamente, scegliere 1'ufficio di destinazione territorialmente competente

“Procura della Repubblica presso il Tribunale di Viterbo”.

L’accordo, considerato atto principale, dovra essere depositato in pdf “nativo” e poi
nuovamente allegato, previa scansione, sottoscritto dalle parti e dai difensori, con

attestazione di conformita.

Unitamente all’accordo e agli ulteriori documenti dovra essere depositata, come gia
in precedenza, una “scheda di sintesi” contenente i dati dei difensori e delle parti, con
indicazione del tipo di accordo raggiunto e della richiesta avanzata alla Procura (nulla osta
0 autorizzazione), sottoscritta da entrambi i difensori. Nella medesima scheda di sintesi

dovra essere riportato l'indice dei documenti allegati, che dovranno essere depositati



singolarmente in files separati con la medesima numerazione riportata nell’indice.

Nella nota del Procuratore sono altresi indicati i documenti da depositare per ciascuna

tipologia di accordo, a seconda della natura dello stesso.

Ogni comunicazione da parte della Procura, per richiedere eventuali integrazioni e, in ogni
caso, il provvedimento finale verra comunicato attraverso il Portale mediante pec generata

automaticamente dal sistema.

Il termine di dieci giorni per il deposito e la trasmissione dell’accordo
all’Ufficiale dello Stato civile competente decorrera dalla data di trasmissione da

parte della Procura tramite Pec generata automaticamente dal sistema.

Si ricorda, infine, che gli accordi di negoziazione assistita possono essere utilizzati
anche per lo scioglimento delle unioni civili, anche se non espressamente indicato nell’art.
6 del d.l. 132/2014, per esplicito richiamo contenuto nell’art. 1 comma 25 della legge 76
del 20 maggio 2016.

I Consiglieri dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo

Via Falcone e Borsellino, 41- 01100 Viterbo tel. 0761-360808 - fax 0761-250478
www.ordineavvocativiterbo.it
segreteria@ordineavvocativiterbo.it segreteria@pec.ordineavvocativiterbo.it



M_DG.Procura della Repubblica preésso il Tribunale di VITERBO - Prot. 02/(54/2026.0000583.U

NegsRE

PROCURA DELLA REPUBBLICA

presso il TRIBUNALE DI VITERBO
via Falcone - Borsellino n.41- 01100 Viterbo

- AL PRESIDENTE DEL.
CONSIGLIO ORDINE AVVOCATI
e VITERBO

Oggetto: Negoziazione assistita — modalitd Télemcn‘icc di deposito. -

Con circolare del 15 novembre 2025, n. 21557, allegata alla presenf_é. it Dipcrﬁmehto per
I'Innovazione Tecnologica della Giustizia ha comunicato I'attivazione delle funzionalitd
telematiche per la gestione degli adempimenti previsti dall'art. 6 del D.L. n. 132/2014.

Questa Procura ha per’rcn’ro attivato il nuovo registro "Procurc Civile" ber Ic gestione
telematica dei procedimenti relativi ogll accordi di negozczuone assnshto

Gli avvocati dovranno, a far data dal 15 upnle, procedere al deposifo degli atti mediante il
portale del Processo Civile Telematico, ordinariamente in uso, che consente,. oltre al
deposito, il monitoraggio dell'iter dell'istanza mediante I'invio automatico d| comunicazioni a.
mezzo PEC da parte dell' Ufficio, cornpreso il numero di iscrizione.

L'applicativo richiede che I'atto principale sia obbhgatonomenie in formato PDF nativo.
Pertanto, il difensore dovra allegare il file dell'accordo di negoziazione assistita in formato pdf

-nafivo come atto principale. L'accordo sottoscritto in onglnole dalle pcu’TI e dai difensori

dovra essere invece sccnmonc:to e inserito tra gli allegati.
Gli allegati devono essere elencati ed indicizzati nella scheda di sintesi con le modalita m
essa rlpor’rcfe

Di segu:to la documen’romone richiesta in via genercle per tutte le hpologle di negoziczione
assistita :

1. Procura ai difensori per la procedura di negoziazione csmshta, anche apposta in calce
alla convenzione "
2. Convenzione di negoziozione assistita sottoscritta dalle parti {(con firma cu’rogrcfc o

. digitale)
3. Accordo di negoziazione assistita so'rfoscnﬁo con attestazione di conformitd, onche
generata automatica dal redattore atti
4. Estratto per rigssunto dell’atto di matrimonio con relative annotazioni
Certificato di residenza di entrambse le parti (anche cumulativo allo stato di famiglia)
6. Certificato di stato di famiglia di entrambe le parti (anche cumulativo alla residenza)

tn




. Dichiarazione dei redditi di entrambe le parti degli ultimi fre anni {no CUD) o, in

assenza, dichiarazione sostitutiva qi sensi del DPR 445/2000 di non aver percepito
redditi di qualsiasi natura soggetti a imposizione fiscale relativamente alle ultime tre
annualitd o a taluna di esse; con allegata copia del documento d'identita

Documentazione eventuale

Certificazione sanitaria relativa allo stato di incapacitd e/o alla condizione di

portatore di handicap grave, ai sensi dell'art. 3 L. 104/1992, del figlio maggiorenne

Dichiarazione sostitutiva, sottoscritta dalle parti, ai sensi dell'art. 47 DPR 445/2000 circa .

la presenza di figli maggiorenni e autosufficienti

Nel caso dii CESSAZIONE DEGLI EFFETTI CIVILI DEL MATRIMONIO OVVERO DI SCIOGLIMENTO
DEL MATRIMONIO dovrd essere depositata alfresi: . 7 ¥

copia autentica del verbale di separazione personaie con decreto di omologa ovvero
copia autentica della sentenza di separaziohe con attestazione del passaggio in
giudicato ovvero : ' '

copia conforme al'originale dell'dccorde  di separazione raggiunto con la
negoziazione assistita ovvero ~ .
copia integrale dell'accordo di separazione concluso e certificato dall'Ufficiale di
stato civile 4 * ;

Nel caso di MODIFICA DELLE CONDIZION! DI SEPARAZIONE O DIVORIZIO dovrd essere
depositata aliresi: S " s oo

copia autentica del verbale di separazione personale con decreto di omologa ovvero
copia autentica "della sentenza di separazione/scioglimento del . matrimonio/

-

dichiarazione di cessazione degli effettl civili del matrimonio con attestazione del:

passaggio in giudicato ovvero .
copia conforme all’originale dell'accordo di negoziazione assistita e del relative nulla
o\sfc/'outorizzqzione di separazione: consensUaIe/sciogHmenTO ; del
matrimonio/cessazione degli effetti civiii del matrimonio.ovvero .
copia integrale dell'accordo  di separazione/divorzio  concluso e certificato
dall'Ufficiale di stato civile '

. Nel caso di UNIONI CIVILI ed eventuali MODIFICHE dovrd essere depbsitoto altresi:

atto integrale di unione civile rilasciato ddl Comune dove & stato celebrato

copia autentica della sentenza di scioglimento dell’'unione civile con attestazione del
passaggio in givdicato ovvero : .

copia conforme all'originale dell'accordo di negoziazione assistita e del relativo nulla
osta/autorizzazione di scioglimento dell'unione civile ovvero ; :
copia autentica delia dichiarazione di scloglimento dell'unione civile, presentata
davanti all'Ufficiale di stato civile : '

= s . i,



| Nel caso di REGOLAMENTAZIONE DELL'AF,FIDAMENTO E DEL MANTEN’IMENTO DEI FIGLI NATI
FUORI DAL MATRIMONIO dovrd essere depositato altresi: '

- estratto di nascita dei figli

Il provvedimento del 'Procurofore sard comunicato tramite il P\CT.'

Una volta rilasciati il nulla osta o I'autorizzazione, il termine di dieci giorni per la trasmissione
dell'accordo di negoziazione assistita ail' Ufficiale dello Stato Civile del Comune competente
per i successivi adempimenti decorrera dallg data di trasmissione del provvedimento da
parte della Procura, tramite pec generata automaticamente dal sistema - ‘

Il deposito a mezzo PEC sard consentito esclusivamente in caso di comprovata impossibilita
di effettuare il deposito telematico per. motivi tecnici. ' .

Si prega di dare la massima diffusione alla presente -comunicazione, che in ogni caso verrda
pubblicata sul sito web dell'Ufficio. ' -

Viterbo, 2 aprile 2024
IL PROCURATOEE DE‘ WREPUBBLICA

rp fala
; W



Al Sig. Procuratore della Repubblica
presso il Tribunale di VITERBO

Il/La sottoscritt avvocato ‘

nell'interesse di | ‘

Il/La sottoscritt avvocato ‘

nell'interesse di ‘

premesso che

cognome ‘ \nome | ‘
nato a ‘ ‘ il ‘ ‘
residente ‘ ‘ via ‘ ‘

codice fiscale ‘ ‘

e
cognome | | nome | |
natoa | il |
residente | | via | |
codice fiscale | |

hanno contratto matrimonio (civile/concordatario) ovvero unione civile il | | a |

considerato che i predetti coniugi/conviventi hanno concluso in data I:l accordo, a seguito di

convenzione di negoziazione assistita, concernente:
[ ] separazione consensuale

[ ] cessazione degli effetti civili del matrimonio
[ ] scioglimento del matrimonio

[[] modifica delle condizioni di separazione o di divorzio



[] scioglimento unioni civili

|:| regolamentazione affido e mantenimento figlio nati fuori dal matrimonio

CHIEDONO

ai sensi dell’articolo 6, comma 2,° D.L.12 settembre 2014 n. 132, convertito con legge 10 dicembre 2014
n. 162:

[ ] il rilascio del nulla osta perché in mancanza di figli minori, di figli maggiorenni incapaci o portatori
di handicap grave ai sensi dell'articolo 3 co. 3 della legge 5 febbraio 1992 n. 104, ovvero
economicamente non autosufficienti;

D il rilascio dell’autorizzazione perché in presenza di figli da tutelare
|:| di figli minori
|:| di figli maggiorenni incapaci
|:| di figli maggiorenni portatori di handicap grave ex art. 3 co. 3, I. n. 104/1992

|:| di figli maggiorenni economicamente non autosufficienti

[ ] CON PATTI DI TRASFERIMENTO PATRIMONIALE
[ ] SENZA PATTI DI TRASFERIMENTO PATRIMONIALE

Si allegano i documenti di cui al seguente indice (ogni documento formera un singolo file formato “pdf”
che sara nominato con lo stesso humero dell’allegato)

Indice degli allegati:

viterbo, [ |

Firma avv.

Firma avv.




