Corte di Appello di Roma

PRESIDENZA

Via Antonio Varisco 3/5 CAP 00136
Centralino 06398081 — fax 0639728032
e-mail; cayomaldgiustizia.it

Prot. n. &?)025 I Rotna, 1 5 LUG, 2016

Al Signor Procuratore generale
Presso

la Corte d’Appello di
ROMA

Al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati
del DIS TRETTO

Oggetto: Trasmissione provedimento Organizzativo - Sezione Feriale 2016 -

Si comunica per opportuna conoscenza il provwedimento organmzzativo
relativo alla Sezione Feriale 2016 al fine di meglio coordinare le attivita di
competenza.

Cordialmente.

/.  ILPRESIDENTL

[.uciano Panzani

- 2 fe A



DSROLIHONE NS

Corte d1 Appello di Roma

DIRIGENZA

SEZIONE FERIALE

Visto 1l Decreto del Presidente della Corte dell’ 1] giugno 2016 concernente ta composizione
della Sezione Fertale ¢ il calendario delle udienze per la Sezione Fenale 2016 - penodo dal
27 lugho al 2 settembre 2016;

Viste le disposiziont nguardant 1 van presili {per deposito atn nella gornata del sabato ¢ per
attivith inerenti al MAL) che dovranno essere assicurati dal personale @i incaricato,

Considerato il numero di personale presente in servizio ¢ che allo stesso, contemperando le
esigenze dell’Ullicio con quelle personali, va assicurato un pertiodo di recupero psicolisico di

almeno due sctumane consccutive;

Su proposta dei Sig.ri Coordinaton delle Aree: Cvile - Lavoro - Persone Famiglie ¢
Minorenni - Penale;

DISPONI.
1. Disposizioni Generali
1.1 Ubicazione delle Cancellerie

La Cancelleria della Sezione Feriale Civile contenzioso orduiwio nonche Persone Famigha ¢
Minorenni ¢ ubicata presso Aula 12 Piano Terra edilicio Via Antonio Vansco 3/5.

[.a Cancclleria della Sezione Feriale Lavoro ¢ istituita presso auta di udienza della 32 sezione
Penale - Piano Rialzato palazzo Via Romeo Romet,

La Cancelleria della Sezione Feriale Penale ¢ della Corte di Assise di Appello ¢ istitmta presso
Paula di udienza della 1 sezione penale.

1.2 Aule d’'Udienza
[¢ ndienze relative alle cause eivili, lavoro ¢ previdenza sio svolgeranno presso aula defla
Sezione Lavoro sita in via Romeo Romel - piano rialzato;

Lo udienze relative a cause di competenza della Sczione Persona, Famiglia ¢ Minorenni si
terranno presso anla della Sezione stessa sita in via Mario Amato 13/15

Lo udienze relaove agh allan penadi st svolgeranno presso UAula della TI4 sezione penale
{Piano rtalzato via Romeo Romei).

1.3 Oran




La Canccllenia della Sezione Feriale Unica Civile e la Cancelleria della Sezione Feriale Lavoro
Osserveranno 1l seguente orario:

dal limedi ad venerdi ore 3,00/1 2,00 - sabato 9,00/13,00,

Durante 1l penodo tenale il presiho del Sabato sara assicurato dal personale presenie presso
la Cancelleria della Sczione Ferale - periodo 1° agosto -2 setiembre 2016 (orario 9-13).

Dal 27 luglio al 2 settembre 2015 1l box informazioni sara gestito con personale della Sezione
Ferale, osservando il consucto orario di apertura al pubblico {ore 9 -11).

1.4 Gestione Ruolo di Udienza Feriale

Al fine i poter predisporre un ruolo di udienza che tenga contlo delle indicazioni delle tascee
oraric previsic nel progetto organizzativo della Presidenza st ¢ predisposto un progranuna che
conscnle alle cancellerie di accedere tramite 1l portale web della Corte, con Username ¢
Password, ¢ di prenotare la causa all'udienza Tenade hssita nella fascia orarra meglio medicata
dai Presidenu delle Sezioni ordinarie. 1l personale delle cancellene avranno cura di segnadare
ai President, prima che questi procedano alla lissazione della cansa alla udienza fenale, la
composizione del ruolo di udicnza { cause prenotate © faseia orara gia indicata) estracendo il
documento dal programma.
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CALFNDARIO PRENOTAZIONE UDIENZE FERIALL
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1.5 Gestuone delle udienze civili

L'ordine i rattazione dei processt sard allisso, m (empo wtite, o prossimita dell’anla di

udienza in e gh allant saranno trattat,

1.6 La Cancclicna della Sezione Ferale Penale
Osservera il seguente orano;
dial lunedi al venerdi ore 9,00/12,00 - sabato 9,00/15,12.

La cancellenia della Sezione Feriale avea in carico la gestione degli allar relativi al MAL
scconddo le ordinarie modalita niportate nella disposizione di servizio redalte dad Coordinaton

del sctore.



Dal 27 luglio al 2 sciembre alla Sezione Fertale dovranno essere inviate le istanze ¢ gli ati di
sticlta competenza della stessa.

L.¢ informavioni al pubblico relativamente agh allan trattatt in lenale saranno assicurate dal
persomale e servizio presso la Sczione Feriale dalle ore 9,00 alle ore 12,00 dal luncdi al
venerdi.

L'T Hico copie della Corte rimarra aperto nei giomi di martedi ¢ grovedi, dalle ore 9,00 alle
ore 13,0,

Il personale assegnato alla sezione leriale provvedera al controllo giornalicro delle istanze che
pervengono agh mdirizzn @ posta centilicata delle sezioni penali; diversamente il personale in
scrvizio nel periodo presso le sezion avrinmo cura di trasmeltere 1 lax che a toro pervengono
al fax della sezione lemale,

I fascicoli gesut dalla Sezione Feriale, una volta conclusi gli ademipimenti, non verranno
restituitl alla Sezione ordinaria competente, ma saranno rattenut presso la stessa per tutto il
periodo sino al 2 settembre.

Tutt gli adempimenti connesst at processt (raltati nel periodo lerale saranmo svolt dalla
Cancelleria della Sezione Feriale,

II personale o servizio presso la sezione feriale verra coadinvato dagli addeta alla
movimentazione che ne garantiranno H passaggio ra gl uflicl

1.7 Gestione delle udienze penali
L'ordine di trattazione det processi sarit allisso, in tempo utile, i prossimita dell’aula i
udicnza.

1.8 Archivio Generale e Archivio Corrente Sezione Lavoro

L’ Arclivio Generale della Corte restera chniso al pubblico dadl’8 agosto al 5 settembre 2016,
Le richieste wrgent relative a1 fascicol custodin in detto Archivio polranno essere depositate
presso fe Cancellerie della Sezione Fertale Civile Uinca,

L'Archivio comente della Scezione Lavoro resteriv aperto, nel mese di agosto, (re giorni a
sctimana, il martedi, govedi ¢ venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00,

1.9 Ullicip Spese di Giustizia anticipate
L'UMcio Spese di Giustizia anticipate dall’lrano restera chiuso nel periodo compreso tra il |
agoslo 30 scttembre.

1.10 Biblioteca Giundica della Corte
Al fine di consentire al Funzionario Bibliotecario 1l godimento delle lerie per Panno corrente,
la Biblioteea resteria chiusa dal 25 luglio al 19 agosto ¢ dal 29 agosto al 2 setiembre.

Siallegano e disposizioni inerenti la turnazione del personale predispost dai coordinaton
delle arce.
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“DELLA CORTE

Patizan



