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OGGETTO: Feriale 2017 —

Per opportuna conoscenza si trasmette la disposizione relativa

all’oggetto.
Cordialita.
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Corte di Appello di1 Roma

DIRIGENZA

PEINGS

SEZIONE FERIALE

Visto il Decreto del Presidente della Corte dell’8 giugno 2017concernente la composizione
della Sezdone Feriale ¢ il calendario delle udienze per la Sczione Feriale 2017 - periodo dal
27 luglio al 2 settcmbre 2017;

Viste lc disposizioni riguardanti i vari presidi (per deposito atti nella giornata del sabato ¢ per
altivita inercnii al MAL) che dovranno cssere assicurati dal personale gia incaricato;

" Considerato il numero di personale presente in servizio ¢ che allo stesso, contemperando le
esigenze dell'Ullicio con quelle personali, va assicurato un periodo di recupero psicofisico di

almene doe settimane conscculive;

Su proposta dei Sigri Coordinalori delle Aree: Civile - Lavoro - Personc Famiglic ¢
Minorenni - Penalc; .

DISPONE
1. Disposizioni Generali

1.1 Ubicazione delle Cancellene

La Cancelleria della Sezione Ferale Civile contenzioso ordinario nonché Persone Famiglia e
Minorenni ¢ ubicata presso PAula 12 Piano Terra edificio Via Antonio Varisco 8/5.

La Cancelleria della Sezione Feriale Lavoro ¢ istituita presso 'zula di udienza della 3/ sczione
Penale - Piano Rialzato palazzo Via Romco Romei.

La Cancelleria della Sezione Feriale Penale ¢ della Corte di Assise di Appello & istituita presso
I"aula di udienza della II** sczionc penale.

1.2 Aule d’Udienza
Le udienze relative alle cause civili, lavoro ¢ previdenza si svolgeranno presso Paula della
Sezione Lavoro sita in via Romeo Romei - piano rialzato;

Le udicnze relative a cause di competenza della Sezione Minorenni si (crranno presso I'aula
della Sczionc stessa sita in via Mario Amato 13/15

Lc udienze relative agli alfari penali si svolgeranno presso PAula della I sexione penale
{(Piano rialzalo via Romeo Romei).




1.3 La Cancelleria della Sezione Feriale Unica Civile

Osscrveranno il scguenle orario:

dal luncdi al venerdi ore 9,00/12,00 - sabato 9,00/13, 00.

Durante il periodo lerialc il presidio del Sabato sard assicurato dal personalc presente presso
la Cancclleria della Sezione Feriale - periodo 1° agosto -2 settembre 2017 {(orario 9-13).

Dal 1° agosto al 2 settembre il box informazioni sark gestito con personale della Sczione
Feriale, osscrvando il consueto orario di apertura al pubblico (ore 9-11).

Le cancelleric delle sezioni civili, famiglia persone ¢ minorenni rimarranno chiuse al
pubbhco nel periodo 7-19 agosto 2017. Nel periodo sopra indicato per consultare i fascicoli,
in casi motivati di urgenza da evidenziare nella richiesta, si potrd inviare una e- mail
allindirizzo areacivile.ca.roma@giustizia.it . I fascicolo sara disponibile presso la Cancelleria
della Sezione Feriale il terzo glorno lavorativo successivo all'inoltro della richiesta.

Tutti gli adempimenti connessi allc cause trattale nel periodo feriale saranno svolti dalla
Cancelleria della Sezione Fertale.

La cancelleria Centrale civile assicurera Ia regolare iscrizione delle cause ¢ I'asscgnazione dei
lascicoli avverra secondo la procedura ordinaria alla sezioni civili quando non di compelenza
della feniale.

1.3. La Cancelleria della Sezione Feriale Lavoro

Osscrveri il scguente orarto:

dal lunedi al venerdi ore 9,00/12,00 - sabato 9,00/13,00.

Durantc il periodo feriale il presidio del Sabato sard assicurato dal personale presenle presso
la Cancellerta della Sezione Feriale - periodo 29 luglio -2 scttembre 2017 (orario 9-13).

Nel periodo 7-19 agosto 2017 sard sospesa la consultazione dei fascicol le cui udienze sono
fissate fino al mese di novembre 2017. Gh avvocati, le parti , in casi motivati di urgenza da
evidenziare nella richiesta, potranno farne richiesta tramite e- mail all’indirizzo
sezione.lavoro.ca.roma@giystizia.it . 11 fascicolo sard disponibile presso la Cancelleria della
Sezione Feriale il terzo giomo lavorativo successivo all’moltro della richiesta.

La gestione degli affari Lavoro ¢ previdenza nel periodo [eriale avverra seccondo le modalita
meglio ¢ dettaghatamente csplicitate nella disposizione di servizio n. 47 del Dircltore
Amministrativo Coordinatore della Cancelleria Lavoro ¢ Previdenza che st allega.

1.4 Gestione Ruolo di Udienza Feriale

Al finc di poter predisporre un ruolo di udienza che tenga conto delle indicazioni delle [asce
oraric previste nel progetio organizzativo della Presidenza si ¢ predisposto un programma che
conscnte alle cancellerie di accedere iramite il poriale web della Corte, con Username ¢
Password, ¢ di prenotare la causa all'udienza feriale fissata nella fascia oraria meglio indicata
dai Presidenti delle Sezioni ordinaric. 1l personale delle cancelleric avranno cura di segnalare
ai Presidenti, prima che questi procedano alla fissazione della causa alla udienza leriale, Ia
composizione del ruolo di ndienza ( cause prenotate ¢ fascia oraria gid indicata) estraendo il
documento dal programuna.

Presentazione pagina del programma:




Luned, 11 tugle Y016

Lo Wnforoartonl dubblicat son0 fo/rite da airiyendt depll uMicl

T ISR
Sai fn: Home » Uficl Gludixias! » Clrcondario di Roma » Corte dl Appallo

Struttura organizzutiva CORTE DI ARPELLD DT ROMA

Prasldanza

Dirlganza
Via Varlsco n.3/5

Aroa Rlscrso @ Via Romeo Romei n.2

Orpanizzazione Via Marlo Amato L3/15
Tel: D6 39808 1

Arep Recuparo Craditl prot.caromsdglustiziacert.it
ca.roma@glustizla.it

Aras Clvile C.F.30416340588

Ares Lavoro e Pravidenizs

} Dove sfamo ...

Area Parsona, Famighia o
Hinyrenni

E.'mmnqghuweﬂi. .

Arax Ruhuls (Blto consigliato)

Prenotarlanl udlenzo

Ddapss blagtdinal™

L i
LI

Serizi Distrettuali .

Canslghs Sludiziade

Catnslestone per I'analin
dul fluxsl & detla pandanze
presse s Conte &1 Appeita

C.P.C, prasss Il Consiglia
Gludixismio

UfTiclo elsttoraie

Uficho del Magistrat!
Refarant! Clstrattunl] per
fiaformatica

Pormszione Decoatrata por
In Waglstratura Ordinerla m
Onararia

Sezlone Furiale 2016
correzione anagratlcn
‘e ... eorigialdslla Corto dl Appello di Roma ayvosatl

L

Username:

Password:

Credenziali gia in
possesso del
persenale di
cancelleria

CALENDARIO PRENOTAZIONE UDIENZE FERIALI: EFFETTUARE IL LOGIN

CALENDARIUO PRENUTAZIUNE UDIENZE YERIALL

<< precedenta Luglio 2016 syccessivo >>

unccifl artcdi QMo colco IGiovoai Rl vancraiRlisobato i Domenicl

1 2 || s
4 s |[{ & || 7 8 9 10
11 || a2 || 13 14 15 16 17
18 19 || 20 21 22 |[ 23 || 20 |
25 26 27 28 29 30 31

prenotazione udienze

torna al calendario
logout




Sy

CALENDARIO PRENQTAZIONE UDIENZE FERIALXL
l PRENOTAZIONE NUOVA UDIENZA |
: —— : |

Data
|

11/07i2018

. Esempio di
Sezione prenotazione
) udienza feriale

Tevite -]

Giudice

XXX

Num.Reg.

XXX 2016/ -]

Dettaglio

‘At 351C.PC. K3}

Dettaglio

) Ciiccando_ sulla ten:dina .

Alt. 351 C.P.C. ~] [ pioame edun compo s

Orario

10[~}:'00[~]

inseris¢! prengtazione




CALENDARIO PRENOTAZIONE UDIENZE FERIALI

r <<_precedonta luglio 2016 successivo >> l
| tuncdi _[Mortedi llercolcdi Ml Gioved: llVene:di fll sabato llDomenica

IENENEEN
L9 s 1 e 172 1 8 s J[ 2 |
FJI 2 |[ 13 J[ae J[ 15 || 36 ||
I IERIENIENEREN
l—25\‘J2°JF=7JI=BJIzsllsoll 1|

Cliccando sul mpreugg_azione udienze

oltre a vedere il numero .
ftre a vedere il nume torna 2l calendario
di  cause [issale & :

[
Iy

7]

W

possibile vedere quante logout
sono slale indicale in
una fascia oraria.
1.5 Gestione delle udienze avili, persona famiglia mino 1, lavoro e previ

L’ordine di tratiazione dei processi sara allisso, in lcmpo utile, in prossimita delPaula di
udicnza in cui gli aflari saranno trattati.

1.6 La Cancelleria della Sezione Feriale Penale

Osscrveri il scguente orario:

dal lunedi al venerdi ore 9,00/12,00 - ore 9,00/13,00 csclusivamente per il deposito dei ricorsi
per cassazione- sabato 9,00/15,12.

La cancelleria della Sczione Feriale avra in carico la gestione degli affari relauvi al MAE
sccondo le ordinarie modalita riportate nella disposizione di servizio redaite dai Coordinatori
del scttore.

Dal 24 luglio al 2 settembre alla Sezione Feriale dovranno essere inviale tutte le istanze ¢ gli
atti di stretta competenza della stessa.

Le informazioni al pubblico relativamentc agli allari trattati in leriale saranno assicurate dal
personale in servizio presso la Sczione Feriale dalle ore 9,00 allc ore 12,00 dal luncdi al
venerdi.

Il personale assegnato alla sczione leriale provvedera al controllo giornalicro delle istanze che
pervengono all'indirizzo @ posta cedilicata dclla sczione feriale
(erialepenale.caroma@giustiziacerLil ; sara cura del personalc in scrvizio nel periodo presso le
sczioni penali ordinarie trasmetiere per compelenza alla sezione feriale le istanze che
perverranno con la posta @ di sczione, con la pec di sezione o con il fax della sczione.

Nel caso di assenza , nel periodo feriale, di personale presso le sezioni ordinarie, il personale
in scrvizio presso la sezione [eriale curerd il controllo degli atti ¢ dclla cormispondcenza presso
lc sczioni ordinaric tramctiendo gli stessi per competenza alla sczione feriale sccondo le
modalita sopra descrilte.

Tl scrvizio di consegna della posta alle sezioni penali non subira modifiche, sara cura dellc
sezioni ordinarie valutare eventuale inoltro per competenza alla sezionc feriale.




I fascicoli gestiti dalla Sczione Feriale, una volta conclusi gli adempimenti, non verrammo

restituili alla Sezionc ordinaria competente, ma saranno tratlenuti presso la stessa per tutto il

periodo sino al 2 sellembre per eventuali nuove richicste.

Tutli gli adempimenti connessi ai processi trattati nel periodo [eriale saranno svolt dalla

Cancelleria della Sezione Feriale, tutte lc istanze relative al lavoro ordinario non a trattare ncl

periodo leriale potranno cssere dcpositate presso le competenti cancelleric dopo il 2

scticmbre.,

Nel periodo della feriale, in caso di assenza di personale presso le cancellerie ordinarie, il
deposito delle sentenze penali avverri presso la sezione feriale.

Il personale in scrvizio presso la sczione [eriale verrd coadiuvato dagli addetti alla

movimentazionc clic ne garantiranno il passaggio tra gli ullici.

1.’Ullicio copie della Corte rimarra aperto nei giorni di martedi ¢ giovedi, dalle ore 9,00 alie -
ore 13,00.

Le sczioni ordinarie invicranno nel periodo feriale all’Ufficio Esccuzione solo i fascicoli

urgenti.

La Cancclicria centrale penale continuerd a svolgere il proprio servizio di acquisizione dei

[ascicoli che pervengono dal Distrelto, fascicoli che nello stesso periodo saranno asscgnati alla
sczione dai Presidenti e Consigliert delegati nel periodo.

1.7 Gestione delle udienze penali
L'ordine di trattazione dei processi sara aflisso, in tempo utile, in prossimita dell’aula di
udienza.

1.8 Archivio Generale e Archivio Corrente Sezione Lavoro

JArchivio Generale della Corte restera chiuso al pubblico dal 7 agosto al 2 settembre 2017.
Le richicsic urgenti relative ai [ascicoli custoditt in delto Archivio potramno csscre depositale
presso le Cancelleric della Sczione Feriale Civile Unica.

L’Archivio comrente della Sczione Lavoro restera zperto, nel mese di agosto, tre giorni a
setimana, il martedl, giovedi ¢ venerdi dalle ore 10,00 alle ore 12,00. La sezione [eriale ¢ lo
sportello del ruolo gencrale potranno comunque garantire eventuali urgenze.

1.9 Ufficio Spese di Giustizia anticipate

L' Ufficio Spese di Giustizia anticipate dall'Erario nel periodo compreso tra il 24 luglio -2
scetlembre non effettuera servizio di sportello; le informazioni polranno esscre visibile
attraverso il sistema web/SIAMM.

1.10 Biblioteca Giunidica della Corte
Al fine di consentire al Funzionario Bibliotecario il godimento delle [eric per Panno corrente,
Ja Bibliotcca resteri chiusa dal 25 luglio al 19 agosto ¢ dal 29 agosto al 2 settembre.

Si allegano le disposizioni inerenti Ja tumazionc del persongle predisposti dai coordinatori
dclle arce.

IL PRESID ELLA CORTL




