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Oggetto: ORARIO ACCETTAZ

AL PRIMO FRESIDENTE
DLELLA SUPREMA CORTE DI CASSAZIONE

AL SIG, PROCURATORL GENERALE
FRESSCY LA CORTE [ CASSAZIONE

AL S1G. PROCURATORE GENERALE DELLA REPUBBLICA
PREZS0O LA CORTE I AFPELLO DI ROMMA

A[SIGG, PRESIDENTI DEI TRIBUNALT ORDINAR]
DEL DISTRETTO LORG 5L1D]

AL RI0. PRESIDENTE DEL TRIBUNALE
DI SORVEGLIANZA 31 ROMA

AL SIG. PRESIDENTE DEL TRIBUNALE
PER | MINORENNI D RO A

AL 5IG. FROCURATORL DELLA REPUBBLICA
PRESSC L TRIBUNALE PER | MINORENNL DI
ROMA

AT S1G. PROCURATORE DELLA REPLIERIICA
PRESS(H. TRIBUNALE DI

ROMA

AL SIG. COORDINATORE L UFFICID GILDICL 11 PACF,
L}

ROMA

Al S1G, PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO DELL'ORDINE DEGLI AVVCOCATI DI
ROMA

AL 515, PRESIDENTE
DLL CONSIGH IO DELL'ORDINE DEGL] AVVOCALL DI
CASZINO



Al SIG. PRESIBENTE
DEL CONSIGLIG DELL'CRDINE DEGLI AYYVOCATI Y
CIVITAVECTHLA

AF S10. PRESIANLY
DLL CONSIGLIO DELLORDINE DEGLE AYYOCATL D]
PROSINCGNLE

Al SIG. PRESIDENTE
DLL CONSIGLIO GELL ORDINEG DEGLI AVVOCATI NI
LATINA

AL SIG PRESIDENTLE
DEL CONSIGLIO DEYL L ORDIMNE BUEGLL AYYOCATI T
RICTT

AL BIGL PRESIRENTE
GEL CONSIGLIC DELL 'GRDINE DECGLL AVVOCATI I
TIVOLY

AL SIG. PREJIDENTE
DET CONSIGTIC DELLORDINE DEGLD AVVOICAT] [
ROMA

AL 51G. PRESIDENTE
DEL CONSIGLIC DELLTORDINE DEGLD AVYOCATT DI
VELLETRI

AL 516G PRESIDENTE
DEL CONSIGTIO DELLAORMNE DEGHT AVYOOCATT I
YVITERRBO

AL 5IG. DIRIGEMTE LE CANCELLERILE
DELLACORTE DT APPRIT.O
SCDE

AL SIG FUNZIONARID DIRIGENTFE
LPUFFICHS TINTCO DELTA CORTE DT APPELLO TH
ROMA

Si rasmetle 11 decreto relativo alPoranio di accellazione att presso "Ufficio TUnico della
Corte di Appello di Roma e presso gli Uthici Nep dei Tribunali del distretto per I"anno 2019,

T Sigy. Presidenit dei Tribunall sono pregati di diramare il predetto decreto ai lunzionari
Unep dirigenti i Uffici NLP.




IL PRESIDENTE
DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA

Visto il Deercto del Presidente della Corte di Appello di Roma del 21 dicembre 2017
relativo allorario di accetlacione atti degli UfTici NEP del distretio anno 2018:;

Viste le proposte del Funzionaric UNET Dirigente P'Uflicie Unico presso questa Corte
nonche dei Presidenti dei Tribunali cirea la disciplina dell'orario di acceitazione delle richieste di
atti agh ulficiali giudiziari per "anno 2019, ai sensi e per gli etfetri di cui all’art. 104, comma 4,
R.P.R. 15/12/1959, n. 1229, modificato dalla legae 11/06/1962, n. 546:

Visia la nota del Presidente del Tribunate di Tivoli del 13/12/201% con la quale si csprime
parcre favorevole alla chinsura della cassa restituzione atti nella giornata del sabato:

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Velletri dell’11/12/2018 con la quale si richiede
la chiusura dell'Ufficio NEP nella giornata del sabato:

Vista la nota del Tribunale di Viterbe del 12/12/2018 con la quale si richiede, con il visto del
Presidente del Tribunale, I"aceettazione degli atii “ultimo giorne” dalte ore 08.30 alle ore 10.30;

Tenute conto delle problematiche prospettate dagli Uffici NEP in merito alla carenza di
personale effettivamente in servizio ed alle particolari esigenze logistiche degh utfici per la vastita
della competenza territoriale;

Rilevato che I'emanasione del decreto ex art. 104, 4° comimna, DLP.R. n. 1229/59, csula
dall’ambito della contrattazione decentrata, trattandosi di potcre-dovere dei Capo della Corie
derivante direltamente daila legge, come ritenuto anche dal Ministero della Giusiixia — Direzione
Generale AfTard Civili ¢ Libere Professioni, Ufficio V® - con nota n. 5.10.031 del 17/1/199]

DECRETA

I'orario di acecttavione delle richieste di atti agli ufficiali giudiziari, deil’Ufficio Unico presso la
Corte di Appello di Roma e dei Tribunali del Distretto, per 'anno 2019, & disciplinato come segue:

Cl 0 - TE DI APPELLO — ROM

SEZIONE NOTIFICAZIONI CIVIL] — PALAZZINA B - PIANO TERRA

Orano di aecetasone:

L’orario di ricezione degli atti & liysato come segue:

dal Tunedi al venerdi: apertura dalle orc 8,00 alle ore 12,00

dal lunedi al venerdi: aperiura dalle ore 8,00 alic ore 9,00 per gli atti ultimo gHOMmo;

dal lunedi al vencrdi: gli atti “urgenti-urgenti”, cioe quelli i cui termini perenteri legali e
giudiziari scadone il giormo successivo alla richicsia di notificazione,
POSSON0 cssere prescntall entro le ore 12,00:



sabuto: apertura dalle ore 8,00 alle ore 9,00 solo aiti ultimo giorno e auj previsti
dall’arl. 36 decl D.P.R. 115 del 30/05:2002 | cui termini perentori, legali e
giudiziari scadono nella stessa giornata della richicsta o in quella snecessiva.

net giorni prefestivi (escluso i sabato): apertura dalle ore 8,00 alle orc 11.00;

nei giorni prelestivi {escluso ii sabato): apertura dalle ore 8,00 alle ore 9,00 per gh  atti ultimo

giorno ¢ atli previsti  dall®art. 36 del D.PR. 115 del 30/052002 i cui termin percntori,

legali e  godiziad  scadono  nella  stessa giornata  della  richiesta o  in

quells successiva.

Gl awd, che in virth di provvedimenti giudiziari debbano cssere notificati nello stesso clomo
dell*emissione del provvedimento, potranno essere prescatati [ino ad un’ora prima della chiusura
nei glorni teriah e prefestivi, escluso il sabato.

La certificazione dell’csatia irascrizione dei titoli prevista dall’art. 480 del CP.C. ¢ il rilascio dj
copic conformi agli atti notificati possono essere richicsti dalle ore 9.00 alle ore 11.00 e sollunto per
glt atti per | quah s richieda la notifica a cura dell"Ufficio Unico di Roma, essendo Pufficiale
giudiziario aulorizzato dall’art. 111 del D.P.R. 1229/59 a rilasciare copic conformi solo degli aiti
che deve consegnare alle parti (destinatari della notifica). Nei giorni prefestivi, escluso il sabato,
Porario ¢ fissato dalle ore 9,00 alte ore 10.00.

Nelle giornalte prefestive del 24 ¢ 31 dicembre "orario & fissalo dalle ore 8,00 alle ore 9.00 solo per
gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115 del 30.05.2002 i cui termini perentori. legali e giudirtan
seadono nella stessa giomata della richiesta o in quella successiva.

Dal 1* agosto al 31 agosto ['orario di chivsura & anticipato di un’ora, escluso il sabato.

Dallo stesso richiedente non possono ¢ssere conscgnati per la notifica o per la restituzione pin di 5
atti per volta,

Dopo N'orario di chivswra delle casse di accettazione ¢ restitusione, 1 richiedenti presenti in sala,
mumt di ticket di prenotuzione. avranno diritto alla presentazione di sole 2 richieste di
nolificasioni di atti o al ritiro di soli 2 atti.

I casse di restihiaone osservano il medesimo orario delle casse di accettazione.

I sabato le casse restituzione restano chiuse, salve I'autorizzazione del Preposto per la restiluzione
di atti ultimo giorno o per altrd motivi particolan e d’ urgenza.

SEZIONE FSECUZIONI CIVILI - PALAZZINA B - FIANO TERRA

I.’orarie di ricezione degh altl ¢ fissato come segue:

dal lunedi al venerdl: apertura dalle ore 8,30 alle ore 12,30;

dal tunedi al vencrdi: apertura dalle orc 8,30 alle ore 9,00 per gli atii ultimo giorno:

dal lunedi al vencrdi: apertura dalle ore 8.30 alle are 9,00 per gli atti previsti dall’art. 36 del D.P.R.
115 def 30405/2002 1 cul termini perentori, legali e piudizian scadono nella
slessa giornata della richiesta o in quella successiva:

sabale: apertura dalle ore 8,30 alle ore 9,00 solo per gli atti ultimo giorne ¢ per quell;
previsti dall’art. 36 del DPR. 115 del 30/05/2002 i cui termini perentord,
fegali e giudiziari scadono nella stessa giomata della richicsta o in quella
successiva;



prefestivi (evcluso il sebate):  apertura dalic ore 8,30 alle ore 11,30,

prefestivi {escluso il sabato):  apertura dalte ore 8,30 alle ore 9,00 por gli atd ullimo giomo ¢ per
quelli previsti dall’art. 36 del 12 PR, 115/02 1 cul termini percntori,
legali ¢ gindiziari scadono nella stessa giomata della richicsta o in
quella sucesssiva,

Nelle giommate prelesiive del 24 ¢ 31 dicembre I'orario ¢ fissate dalle ore 8,30 alle ore 9,00 solo per
gl alli previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115402 i eui termini perentord, legali € giudiziari scadono nella
slessa giomata delta richiesta o in quella sucecssiva.

Dal 17 agosto al 31 agosto orario di chiusura é anticipato i un’org, escluso il sabato.

Dullo stesso richicderic non possono essere consegnati pio di 3 richiestc di cscenzione o di
restituzione degh alli per volia {per le richieste fatte con Iapplicativo GSA non vi sonoe limil in use
temporaneamente per le casse lavoro).

Dopo ["orario di chiusura delle casse di accellizione e restituzione, 1 richiedenti presenti in sala.
muniti di ticket di prenotazione, avranna dirihe alla presentazione di sole 2 richieste di escenzione
o di restituzione di atti.

Lc casse di restituzione osscrvano 11 medesimo orano delle casse di accettazione.

i1 sabate le casse resliluzione restano chivse, salvo autorizzazionc del Preposto  per la restituzione
di atti ultimo giorno o per altri melivi particolan e & urgenya,

D ermir di restilwaone dei residw ded depositi sone prorogatl al primo giorno feriale successivo.

CANCELLERIE E SEGRETERIE GIUIHZIARIL

(ili atti in materiza civilc ¢ penale, a richicsta deghi UTer Grudiaan (compress la Suprema Corle di
Cassasome ) saranno nicevul daile ore 8,30 aile ore 10,30,
In caso di sopravvenula urgenya, gli atti polranno essere ricevuti sino alle ore 11.00.

Gli atti previsti dall’art 36 del D.P.R. 1153/02 (ovvere quelll da noiificare nella givmata o nella
ciornata successiva) devono perventre all* U N.F.P. enlro 12 ore 8,00 @i selezionati dalle cancellerie
¢ segreterie richiedents,

Durante il periodo feriale e nei giorni prefestivi Uorario per lu ricezione degli att] & fissalo dalle ore
8.30 alle ore 10,00, esclust queli di cul all’art 36 predetto, che debbono pervenire dalle cancelierie
g segretenie richiedenti gid selevjonati entre e ore 9,00,

Il sabato, il 24 dicembre ¢ il 31 dicembre si ricevono solo le richicste di notificazioni previste
dall®art 36 del D.PR. 115/02, ciog quelle 1 cui termini perentori, legali ¢ giudiziari, scadono nelio
stesso giorne delia richiesta o nel giormo successivo e devone pervenire in ulficio entro le ore 9,00,
Tal atti devond pervenire gid selevionall dalle cancelierie e segreterie richiedenti.

Per gli atti che pervengono da Ufficl Gindizian fuori Roma, essendo n ogm caso esclusa dallart
47 del decreto legisiativo n. 822005 la trasmissione a mezzo tax di documenti tra Pubbliche
Amministrazioni, tutte le cancellerie ¢ le segreterie gindiziarie richiedenti nctifiches in meteria
penale  devono trasmetlere con pec alls casella notifichepenali.unep. romaiiyiustiziacert.it ¢ per i
bighctli d1 cancelleria alla casclla biglieticancellieria, unep. romaidieiusliziacert.al, osservando gli
atressi orari sopra indicati, (i atil trasmessi dopo 1 predetti orari saranno considerati o tutti gl
efletti perveniti entro 1l successive ovario wtile, come preserive  Pace, 104 del DPR, 1229/59.

FE



Saranno adottate, perd, idonce miswe per sssicurare la possibile ricexione di messaggi toicfonici
lnalizeati alla trasmissione di atti per particolari esigenze, che possano verificarsi anche per gl
Ultia Giudiziarl della sede, 1 quali, previa intesa telefonica con 1'Ufticio, potranno utiliceare la
procedura della trasmissions a mezzo pec, come sopra descerilla,

CASSKE E SERVIZE ESPLETATI

lutte le casse, aperie al pubblico e come di soguito elencate, sono ubicate nella Palazzina B at
piano terra ed al primo plano.

CASSE NOTIFICAZIONI

Ricezione aili:
- n, 2 casse riservate: una agli avvocaii, ai procuratoni @ agli studi legali ¢ alwa alle agenvie,
che presentine I richieste di notificazione con un’apposita distintz per I"addebito
dell"importo della specifica e delle eventuall spese successive sul ¢fc dell’Unicredit Spa;

- 1. 3 casse niservate agli avvocat, ai procurator] ed ails Avvocatura Generale delio Stato;

- n, 2 casse per studi legall, privati ed eni pubblici:

- h. 2 casse per ke agenzie;

- 0. 1 cassa riscrvata allc esigense accertaie giornalmente & compatibilmenie con la
disponibilita del personale, evenlualmente anche alla ricezione di auli numericamenie
rilevanii (avvocutl di altri Fori),

- . 3 casse riservate aghl atti n matoria di lavoro, siluate al 1° pianc deila Palazzina IS

Lina cassz savd riservala agll Avvocat! ed un’altra, che dalle ore 8,00 alle ore 9,30

dara la precedensa agli atti presentati neil’interesse dell” Avvocatura Generale delle Stato,
Quesle due cusse aceetteranne da ogni utentc al massimo 5 richieste, Una terza cassa
sard dedicata alla ricezione di richicste di potilicaziont su supporto informatico senza
alcun limite (Applicativo GSAL

ATTENOTIFECATE

- 1. 5 sporielli al piano terra della Palazzing B,
- . 1 sportello al 1% prano, Palavzing B, per ¢li attl in materia di lavoro.

CASSE ESECUZTONI

Riceviorie alh:
- 0. 1 cassa riservata agli avvocat, ai procuralort & agh studi legali;
- n. | cassa per aliri uien & per le agenzie;
-n. | cassu per alti esenti,

RESTITUZIONE AT ESEGUITI

-n. 1 cassa per la comunicazione deliesito dell’csceuzione € Pavanluale restiwaone del
residun del deposito o per il recupero di ulleriort spese.



UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CASSINO

dal lunedi al venerdi; dalle ore 9.00 alle ore 100
dal lunedi al venerdi: aiti argenti ¢ ultimo giorno dalic cre 9,00 alle ore 10,30;
sabato e prefestivi: solo awi ultimo giorne dalle are 9,00 alle ore 10,00,

I3al 17 al 31 agosio: dalle ore 9,00 allz ore 10,00 solo atti ultimo ciorno, o in scadenza nel mese.
A richiesta degli vffici givdiziari gli atti in materia civile e penale dul lunedi al venerdi dalle ore
&.00 alle ore 10,30; in caso di sopravvenuta uigenza fino alle ove 11,30

sabato ¢ glorni prefestivi, solo gli ath wgeali o ultime giome, che devono pervenire entro le ore
10,00 gia sclezionati dalle cancellerie nehiedenti.

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal lunedi al venerdi: atti di notifiche ed esecuzioni non urgenti dalle orc 8,30 alle orc 11,00

dal lunedi al venerdi: stti urgenti o ultimo giorno dalle ore 8.30 allc orc 10,00;

sabato e prefestivi: solo atti urgenti o che scadono ik giornata dalle ore 8,30 alle ore 9,30,

Gli stessi orari valgono per le cancelleric ¢ scpretoric richicdenti ¢ por le richicste di
notifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posta. o a mezzo fax: lc eventuali richieste pervenute
oltre orano di ncerione stabililo, saranno considerste pervenute il primo giorno lavorativo
SUCCessivo,

La cetiificazione dell’esatta trasenivzione dei tioh, ex arl. 480 ¢.p.c. ed 11 rilascio & copie conlormmi,
verrd eflviluata negli stess orard di ricezione degli auli di notifica/esecuzione, soltanto per gli atti per
i quali si richiede la notifica a cura dell’ Unep di Civitavecchia,

Dallo stesso richicdente non possono csscre consegnal allo sportelio, per la nolifica o Iesecwsaune,
pit di 5 atti nella stessa piarmata.

Dope oraric di chivsura degli sportelli notitiche/csceuwsiont, gh utenii ancora i s e mumiti di
valido ticket di prenotazione, potranne preschntare al massimo due atti.

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal lunedi al venerdi: accettazione e restituzione atti dalle ore .30 alle orc 11,00;

dal lunedi al venerdi: ath urgenti dalle ore 8,30 alie ore 10,00,

sabato ¢ prefestivi: solo alti urgenii che scadono in giornata dalle ore 8,30 alle ore 10,00);
Accettavione tilolif dal lunedi al venendi dalie are 17,00 alle ore 18,00,

eftetti cambiari:

dal giorno 28 di ogni mese, accettazione atti di csecuzione solo sc scadono nel mesce,

Accettazione atti per rilaseio d'immobile od obbligo di fare almeno tre giomi prima della
data Nssala per Pesecusione.

Dal 1% al 31 agosto: dal lunedi al sabaio solo atli scadenti nel mese stesso dalle ore 8,30
alle ore 10,00



UFFICI1O NEP TRIBUNALE DI LATINA

dal lunedi 41 venerdl: atti non urgenti dalle orc 8,30 alle ore 11.,040;

dal tunedi al vencrdl: atli wrgenti daile ore 8,30 alle ore 10,00;

dal lunedi al venerdl: atti 1 cul termini perentori, legali ¢ gindivian scadono nella siessa Fiornata
della richiesta “ultimo giomo™ dalle ore £.30 alle crz 10.00:

sabato e prefestivi:  solo alli ultimo giomo i cut lermini perenton, legali e ciudiziar scadono nella
stessa giornata della vichiesta o in quella suceessiva dalle ore 8.30 alle orc
3.00.

Gli stess) orari valgono por le cancelleric ¢ seygreterie richicdenti e per le richicste o

notiliche/esecuzion che pervengono a mezzo posta, v a mezzo fax: le evenluali richicste pervenuie

olire Perario di ricesione stabilito saranno considerate pervenute il primo giomo lavorativo

SUCCESSIvO.

Giorno festivo Sanio Patrono: 6 luglio (Santa Maria Goretti).

UFFICTIO NEP TRIBUNALE D1 RIETI

Fichieste notifiche ed esecwrsioni:

dal luncdi al venerdi: dalle ore 2,000 alle ore 11,30;

dal lunedi al venerdi: atti urgenti daile ore 9,00 allc ore 11,00;

dal lunedi al venerdi. atti in scadenva efo da eseguirs in glomata (art.36 D.lps 115/2002)
dallc ore 9,00 alle ore 9.30;

sabato ¢ prefestivi;  golo atl ultime giorno dalle ore 9,00 alle ore 9,30,

richieste protesti:  dal lunedi al venerdi: dalle ore 9,00 alle ore 11,00 e dalle ore 17,00
alle ore 18,00;
dalle orc 9,00 alle ore 9,30 per 1 soli assepni baneari nell ultime giorno
di presentarione.

(tioimo festivo Santo Patrono: 4 dicembre (Santa Barbara).

UFFICIO NEP TRIBUNALE D1 TIVOLI

sporiello Servizio Notifiche ¢ 8portelio Servizie Esecuzioni:

dal lunedi al venerdi: dalle orc 9,00 alle are 11,04,

dal lunedi al venerdi: dalle ore 9,00 alle ore 10,00 stti urgenti ¢ ultimo giorno;

sabalo e prefestivic dalic orc 9,00 alte ore 10,00 solo atti ultime glormo e alti previsti dall*art. 36
del D.PR.115 del 30:5/12 i cui termiri perentori legali gindiziari scadono
nella stessa giornata dellz nchiests o in quella sucecssiva,

A richiesta degli uffici gindiziari gli stli 'n materia civile 2 penale dal lunedi s venerdi dalle orc

9.00 alle ore 10.30; in caso di sopravveniia urgenza fino alle orc 11.00.

sabalo e prefestivic  selo attl urgenti o wliimo giorne, che devono pervenire enivo te ore 10,00 gii
wilevionati dalle cancailerie richiedenti,

Dal 17 al 31 agosto:  daile ore 9,00 alie ore 10,00 solo atti ultime glomo, ¢ in scadenza nel mese.



Il sabato le casse restituzione resiano chiuse, salvo I"autorizzazione del Preposto per la restituzione
di attr ultimo giorno o per altri motivi particolan e d’urgenza.

I termini di restitusione dei residui dei depositi sono prorogati al primo giorno leriale successivo.
Dullo stesso richiedenle non possono esscre consegnati per la notifica/esccuzione o per la
restituzione pin di 5 atti per volta. Dopo l'eorario di chiusura delle casse di accettazione
restituzione, i richiedenti presenii in sala, muniti di ticket di prenotazione, avranno diritto alla
prescntazione dh sole 2 richieste di nolificazioni efo esceuziond o al ritire di 2 soli atti.

(riome festivo Santo Patrono (San Lorenzo): 1Q agosto

UFFICIO NEF TRIBUNALE DI VELLETRI

dal lunedi al venerdi: dalle ore 9,00 alle ore 12,00;

dal lunedi al venerdi: atni urgenti ed ultimo giorne dalle ore 9.00 alle ore 10.00;
prefestivi: alh urgenti ¢ ultimo giomo dalle ore 9,00 alle ore 10,00,
Sabato chiuso.

Dal 1% al 31 agosto:  dal lunedi al venerdi dalle ore 9,00 alle ore 10,00 solo atti urgenti od
ultimo giomo, o1n scadenza nel mese,
Sabato chiusa.

Chiusura per festivitd 8. Patrono: 23 novembre (8. Clemente)

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VITERBO

dal lunedi al venerdi: dalle ore 8,30 alle ore 11,00

dal lunedi al venerdi: attl scadenti nella momata dalle 8,30 alle 10,30;

sabato e giorni prefestivi: dalle ore 8,30 alle ore 10,00 solo atti “yltimo giomo™ ciod scadenti
nella stessa giornata.

Dal 1° agosto al 4 settembre (giomo del S. Patrono) il servizio di accettazione e restituzione
notifiche aiti civili ed il servido esecuzioni civili limilano la propria altiviia, dalle ore 8.30 alfe ore
10.30 agli arti di parte o provenienti dafle cancellerie che devono essere notificati, in relazione a
procedimenti fissali dinanzi alla Sezione feriale, i eni termini perentori scadomo entro il 10/9/2019.

Reshiwriome delle esecuzioni alle parti:
lunedi, mercoledi ¢ gioved dalle 8,30 alle 11,00

Roma.li 9 pie 2018

RUESIDENTE DIELL A CORTL D1 APPELLD
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