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VITERBO
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SEDE
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ROMA

Si trasmette [l decreto relativo all’orario di accettazione atti presso 1"Ufficio Unico della
Corle di Appello di Roma ¢ presso gli Uffici Nep dei ‘Tribunali del distretto per I’anno 2021,
[ Sigg. President der Tribunali sono pregati di diramarce it predetto decrcto ai Funzionari

Linep dirigenti gli Uffici NEP.
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1L PRESIDIENTY
DELLA CORTE DI APPELLO DI ROMA

Visto il Decrete del Presidents della Corte di Appello di Roma de! 23/12/2019 relativo
all’orario di accettazione atti degli Uffici NEP del distretto anno 2020);

Viste le proposte del Funzionario UNEP Dirigente I'Ufficic Unico presso questa Corte
nonché del Presidenti dei ‘Tribunali circa la disciplina dell’orario di accettazione delle richieste di
atti agli ufficiali giudizian per Manno 2021, a1 sensi e per ghi effelti di cwi alt®art. 104, comina 4,
[LP.R. 13/12/1959, n. 1229, modificato dalla lepge 11/06/1962, n. 546;

Visla la nota del Funzionario UNEP Dirigente 'Ufficio Unico presso questa Corte del
141272020, con la guate s1 prospedta "orario di acecttazione degli atti per I'anno 2021 ¢ acquisito il
parere [avorevole del Consiglio dell’Grdine degli Avvocati con e¢-mail prot. n. 41008 dei
23/12/2020 sulla medesima proposia;

Vista la nota dcl Presidente del Tribunale di Cassine del 17/11/2020 con la quaile w1 esprime
parere [avorevole alla proposta dell orarie di accettazione degli atti per I'anno 2021;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Frosinone del 24/11/2020 relativa alle proposte
orario aceetlazione atii per I'anno 202 le acquisito il parere negativo del Consiglio dell"Ordine degli
Avvocal con nola prot. n. 37014 del 24/11/2020; rilevato che il Presidente del Tribunale ha ribadito
nelle vie brevi I"upportumtd che vengano accolte le moditiche proposte;

Vista la nota del Presidente del Tribunale di Latina ricevuta in data 16/1 1/2020 relativa alle
proposte orano accetlazione atti per 'anno 2021;

Comsiderato che gh altn Tnbunah del Distretio non hanno espresso richicste di modifica
dcil’orario di accettazione atti in vigors;

Considerstio lo stato emerpenziale in atto dovuto alla pandemia da Covid-19 con possibili
deroghe all’oranio accettavione degh alli giudizian in vigore per gli Uffici Nep del distretto;

Tenuto conte delle problematiche  prospetiale dagh Ullici NEP in merito alla carenza di
personale cffcttivamente in servizio ed alle particolan esigenze logistiche degh uftici per la vastita
dclla competenza territoriale;

Rilevato che "emanazione del decreto ex arl. 104, 4° comma, D.P.R. n. 1229/59, csula
dall’ambito della contrattazione decentrata, trattandosi di potere-dovere del Capo della Corte
denvanile direitamente dalla legee, come ritenute anche dal Ministero della (iustizia — Direvione
Generale Attar Civili e Libere Professioni, Ufficie V© - con nota n. 5.10.031 del 17/1/1951

DECRETA

["orario di accettazione delle richieste di alli agli ufficiali giudiziari, dell’Ufficio Unico presso la
Corte di Appelle di Roma e dei Tribunali del Distretto, per I'anno 2021, & disciplinato come segue:



UFFICIO UNICO — CORTE DI APPELLO — ROMA

CASSE ACCETTAZIONE NOTIFICAZIONIL CIVILI

Le casse accettaione alti a pagamento saranno 6 (3 per 1 sigg. Avvocati, 3 per le agenzie ¢ per
I"utenza ordinaria).

Le casse accettazione atti esenti saranno 2 (1 per i sipg. Avvocali € 1 per le agenzie ¢ utenza
ordinana).

Nal lunedi al venerdi di ogm setiimana datle ore 08,30 alle ore 12,30,

Gli atti con scadenza mella giornata medesima di presentazione (ULTIMO GIORNO) potranno
essere presentali fine alle ore (69,30,

Gli atti con scadenza nelle 24 ore successive (URGENTI URGLNTI) saranno aceeltati fino alle ore
12,30.

Il sabato di ogni settimana le casse accettazione saranno aperte dalle ore 08,00 alle ore 09.00
soltanto per gli atti con scadenza nella giornata medesima ¢ nelle 24 ore successive (ULTIMO
GIORNO L URGENTI URGENTI).

Nei giorni prefestivi, le casse saranno aperie dalle ore 08,30 alte ore 11,30,

Nelle giornate del 24 dicembre ¢ dcl 31 dicembre le casse notificazioni saranno aperte dalle ore
08,30 alle ore 09,30 solamente per gli atti scadenti nella giornata medesima e per quelli con
scadenza nelle 24 ore successive (U1 TIMO GIORNO E URGENTI URGENTI).

$i coglie Poecasione per comunicare che il servizio di autenticazione degli atti giudiziari o titoli di
credito sard svolio neile giomate di martedi ¢ gioved! di ogni settimana, presso le casse accettazione
notifiche civili.

CASSE RESTITUZIONE NOTIFICAZIONI CIVILI

Le casse restituzione alli saranno 2 o 3 a scconda della presenza o meno det personale {1 cassa sara
sempre aperla per i ritiro degli atti giudiziari per cul & stata eseguita la notifica ex art. 139 e 140

cpe).
Sara aperta 1 cassa per il ritiro degli atti esenti e per il deposito degli atti registrati con GSA.

CASSE ACCETTAZIONE ESECUZIONI CIVIL]

M. 1 cassa per i sigg. Avvocali (atli esenti e a pagamento)

N. 1 cassa per le agenvie ¢ utenza ordinaria {atti csenli e 2 pagamento)

N. I cassa per i grandi utenti {accettazione ¢ restituzione su appuntamento’}

Dai lunedi al venerdi di ogni settimana le casse saranno aperte dalle ore 08,30 alle ore 12,30,

Gli atti con scadenza nella piornata medesima (ULTIMO GIORN() saranno accettati dalle ore
{1830 alle ore 09,30,

Nella giomata del sabato 1 cassa sard aperta dalle ore 08,30 alle ore 09,00 per accettazione degli
atti con scadenza nella giornata medesima e per quelli scadenti nelle 24 ore successive (UT.TIMO
GIORNO E JRGENTI URGENTT).

CASSE RESTITUZIONE ESECUZIONI CIVILI

Nenza aleuna resthizions in base alla lettera.



N. 1 cassa restituzione atti a pagamento ed esenti per 1 sigg. Avvocatt,
M. 1 cassa restiluzione alll a pagamento ed escnti per e agenzic ¢ utenza ordinaria.

CANCELLERIE E SEGRETERIE GIUIHZIARIE

Gili atti in materia civile e penale, a nichiesia degli Utfien Giudiziari (compresa la Suprema Corte di
Cassazione), saranno ricevuti dalle ore 08,30 alle ore 10,30.

In caso di sopravvenuta urgenza, gl atll polranng essere deevuti sino alle ore 11,00

{3li atti previsti dall’art. 36 del D.P.R. 115/02 (ovvere quelll da nolificare in giornata o nclla
giomala successiva) devono pervenire all’LN.LE.P. entro le ore 09,00 gid selezionati dalle
cancellerie e segrelene nemedenii.

Durante il periodo feriale e nel giorni prefestivi I'orano per lu ncexione degh atti & fissato daile ore
(8,30 alle ore 10,00 csclusi quelli di cui all*art. 36 predetto, che debbonro pervenire dalle cancellene
e segreterie richiedent gid selevionali entro lc ore 09,00.

il sabato, 11 24 dicembre ed il 31 dicembre si ricevono solo lo richicste di notificazioni previste
dall’art. 36 del D.P.R. 115/02, cioé quelle 1 cut lermini perentori, legali ¢ giudiziari, scadono ncllo
stesso giorno delia richiesta o nel giome successivo ¢ devone pervenite in wificio entro le ore 09,00.
Tali atti devono pervenire gig selezionati dalle cancellerie € sepreterie richiedenti.

Per gli athi che pervengono da Uffici Giudiziari fuori Roma, cssendo in ogni caso csclusa dall’art.
47 del decrete legislauve n. §2/2005 la trasmissione 2 meszo lax di documenti tra Pubbliche
Amministrazioni, tutte le cancellerie e segreterie givdiziarie richiedenti notifiche in materia penale
devono trasmettere con pec alla casella notifichepenali.unep. romaiglgiustiziocert. it e per i biglietti
di cancellena alla casella higfietticancelferia unep romaldiginstiziacert if osservando gli stessi orari
sopra indicati. Gl atti trasmessi dopo i predetti orari, saranno considerati a tutti gli cffetti pervenuti
eniro 1} successivo oranio utile, come preserive Part. 104 del D.PLR. 1229/59. Saranno adottate.
perd, idonee misure per assicurare la possibile ncesione di moessaggi telefonici linalizzati alla
trasmissione di attl per particolari esigenze, che possano venhcars: anche per gh Uflel Giodielan
della sede, i quali previa intesa telefonica con U'Utficio, potranne utilizzare la procedura della
trasmissionc a Czzo pec, come sopra descritta.

SERVIZIO AUTENTICHE ATTI GIUDIZIARI

LUNEDI' - MERCOLEDI" — VENERDI™: {dalle ore 08,30 allc ore 12,30).

Predisposizione degli atti giudiziari diretti all’estero che verranno presenlali successivamente alle
casse notificazioni ed esceuzioni.

MARTEDT — GIOVED!” (dalle ore 08,30 alle ore 12,30).

Apposizione di certificato di confurmita su copie di aiti giudwziari che verranno presentati alle casse.

Tale oraric di accettazione e restilwsone degli ati gindiziari & da ritenersi in vigore fino al
perdurare della situazione emergenziale dovula alla pandemia da Covid-19.

Nel momento in cul verranno mene le esigenze legate allo state pandomico sard valido
Iorario di accettazione atti in vigore neil anmo 2020,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI CASSINO

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00

dal Tunedi al venerdi: atti urgenti € ultimo giomo dalle ore 009,00 alle ore 10,30;

prefestivi: solo atti ultimo giomeo dalle ore (09,00 alle ore 16,00,

Sabato chiuso.

Dal 1° al 31 agosto: dalle are 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultime giomoe, © In scadenyza ncl mese.



Sabato chiuso.

A richiesta degli uffici giudiziar ghi atti in materia civile e penale dal lunedi al venerdi dalle ore
09,00 alle ore 10,30 in caso di sopravvenuta urgenza fino alle ore 11,30;

gioeni prefestivi, solo gli atti urgenti o wltimo giorno, che devono pervenire entro le are 10,00 gia
selezional dadle cancellerie richiedents,

L oventuali richieste di notifiche’/esecuzioni che pervengone a mezzo posla olire orario di
ricesione stubililo, verranno considerate pervenute il primo gromo lavorativo successivo.

Giorno festivo Santo Patrono: 21 marzo (5. Benedetto).

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI CIVITAVECCHIA

dal Tunedi al venerdi: atti di notifiche ed csceuzioni non urgenti dalle orc 08,30 alle ore 11,00;

dal lunedi al venerdi: alti urgentl ¢ uitimo momoe dalle ore 08,30 alle ore 10,00;

sabato ¢ prefestivi: solo atti urgenti o che scadone in giornata dalle ore 08,30 alle ore 09,30,

CGili stessi orari valpono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti ¢ per le richieste di
notifiche/esecuzioni che pervengono a mezzo posta, o a mezzo fax: le eventuali richieste pervenute
oltre orario di ricezione stabilito, sarannc considerate pervenute il primo giormno lavorativo
SUCCCSSIVO.

La certilicazione dell’esatta trascrizione der titoll, ex art. 480 ep.c. ed il rilascio di copic conformi,
vorra offettuata negli stessi orari di ricezione deeli atti di notifica‘csccuzione, soltanto per eli atti per
i guali s1 nehiede la notifica a cura del¥’ Uncp di Civitaveechia.

Dallo stesso richiedente non possono essere consegnati allo sportello, per la notifica o 'esecuzione,
pitt di 5 ath nella slessa guomnata.

Dopo Porano di ehiusura degli sportell notifiche/csecwsion, gl utenti ancora in fila ¢ munili di
vilido ticket di prenotazionc, polranno presentare al massimo due atti.

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI FROSINONE

dal lunedi al venerdt: accettazione e restituzione atti dalle ore 08,30 alle are 10,30;

dal Tunedi al venerdi: atti urpenti dalle ore 08,30 alle ore 10,00;

sabato ¢ prefestivi: solo atti urgenti che scadono in glomata dalle ore 08.30°
alle ore 093,

Acceltarione titolif dal lunedi al venerdi dalle ore 17,00 alle ore 18,00.

eftetti cambwan:

Dal giorno 28 di ogni mese, accettazione atti di esecuzione solo se scadono nel mese.
Accellarione alli per rilascio d’immobile od obbligo di fare almeno tre giomi prima della
data fissala per I'csccnzione.

[Jal 17 al 31 agosio: dal luncdi al sabato solo arti scadenti nel mese stesso dalle
orc (8,30 alle ore 10,00,

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI LATINA

dal lunedi al venerdi: alli non urgenh dalle ore 08,30 alle ore 11,00

dal luncdi al venerdi: atti urgenii dalle ore 08,30 alle ore 10,00,

dal luncdi al venerdi: atii i cul lermim perentor, legali ¢ gindiziari scadono nella stessa giomata
della richiesta “ultimo giorne” dalle ore 08,3¢ alle ore 09.00;



sabato e prefestivi:  solo atti ultimo glomo 1 cui termini perentori, legali e gludizian scadono nella
stessa giornaly defla richiesta o in quella successiva dalle ore 08,30 alle orc
09,00,

Gli stessi arari valpono per le cancellerie ¢ segreterie richiedenti e per le richieste i

notifiche/csecuzioni che pervengono a mezzo posta, © a mezzo fax; le eventuali richieste pervenute

altre Porane di ricezione stabilito saranno considerate poervenute il primo giorno lavorativo

SUCCESSIVD,

Gicrno festivo Santo Patrono: & tuglio (Santa Maria Goretti).

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI RIETI

Richieste notiliche ed esecusioni:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,3100
dal lunedi al venecrdi: atti urgenti dalic ore 09,00 alle are 11,00¢
dal lunedi al venerdi: aih in scadenea efo da esegnirst in gomata (art .36 D.gs 115/2002)
dalle ore 09,00 alle ore 09, 30;
sabato ¢ prefestivi:  solo atti ultimo giorne dalle ore (9,00 alle ore 09,30;
nichieste protesi: dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 11,00 ¢ dalle ore 17,00
allc ore 18,00:
dalle orc 09,00 alle ore 09,30 per i soli assegni bancari nell’ultimo giorno
di presentazione.

Ciiomo festivo Sanio Patrono: 4 dicembre (Santa Barbara).

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI TIVOLI

Spertello Scrvizio Notifiche e Sportelle Servizio Esecuzioni:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle orc 11,00,
dal lunedi al venerdi: dalle ore 09,00 alle ore 10,00 alh urgenti ¢ ulhmo Florne,
sahato ¢ prefestivi dalle ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti ultimo giomo e atli previst
dall®art. 36 del D.P.E.115 del 30/5/12 i cui termini perentori
legali gmudizian scadono nella stessa giomata della richicsta
o 1n guella successiva.
A richiesta degli ulMici giudizian gli atti in materia civile e penale dal lunedi al venerdi dalle ore
(19.00 allc ore 10.30; in caso di sopravvenuta urgenza [ino alle ore 1100

sabato e prefestivi:  solo aiti urgent o wltimo giorne, che devono pervenire entro le ore 10,00 @i
selezionati dalle cancellerie richiedenti.

[¥al 19 al 31 agosto:  lunedi-venerdi dalie ore 09,00 alle ore 10,00 solo atti urgenti ed ultimo
giomo in scadenza nel mese.
Sabato chiuso.

1l sabato lo casse Testituzione restano chiuse, salve "autonizzazione del Preposto per la restituzione
di atti ultimo glomoe o per altri motivi particelar ¢ d’urgenza.

I termini di restiturione dei residui dei depositi sono prorogali al primo gierno feriale successivo.
Dallo stesso richiedente non possono essere consggmali per la notifica’esceuzione o per la
restituzione pit di 5 atti per volia. Dopo Dorvario di chivsura dellc cassc di accettazione e

3



restiluzione, 1 richiedenti presenti in sala, muniti di ticket di prenotazione, avranno diritio alla
prescntazione di sole 2 richicste di nolilicayionl e/t esecuzioni o al nuro di 2 soli attl.

(riomo festivo Santo Patrone (San Lorenzo): 10 agosto

UFFICTO NEP TRIBUNALE DI VELLETRI

dal luncdi al venerdi: dalle ore 09,00 alle are 12,00;

dal lunedl al venerdi: aiti urgenti ed ullimo giomo dalle ore 09,00 alle ore 10,00;
prelestivi: alt urgenu e ultimo gomea dalle ore 09,00 alle ore 10,00
Subato chiuso.

Dal 17 al 31 agosto:  dal lunedi al venerdi dalle ore (9,01} alle ore 10,00 solo ath urgentl
ed ultimo giomo, ¢ In scadenza nel mese,
Sabato chiusa.

Chiusurs per lestivitd 5. Patrono: 23 novembre (5. Clemente)

UFFICIO NEP TRIBUNALE DI VITERBO

dal lunedi al venerdi: dallc ore 08,30 alle ore 11,00:

dal lunedi al venerdi: ath scadend nella giomata dalle 08,30 alle 10,30;

sabato ¢ giorni prefestivi: dalle ore 08,30 alle ore 10,00 solo atti “ultimo giorno™ cioé scadenti
nclla stessa piornata.

Nelle giomate prelestive del 24 e 31 dicembre dalle ore 08,30 alle ore 09,30 solo atti “ultimo

glomo” ciog scadeni nelta glomata slessa.

Dal 17 agosto al 4 settembre (giomo del 8. Patrono) il servizio di acccttazione ¢ restituzione

notifiche atti civili ed il servizio esecuzioni civili limitano la propria attiviid, dalle ore 08.30 alle ore

10,00 agli atti di parte o provenienti dalle cancelleric che devono esscre notificati, in relazione a

procedimenti fissati dinanwi atla Sexione lenale, 1 cui termini perentort scadono entro 1l 10/09/2020.

Restiluzione delle csccuzioni alle parti:
lunedi, mercoledi e giovedi dalle 08,30 alle 11,00

I predetti orari potranno subire delle variazioni determinate dalla situazione emergepziale in
COTSA.
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