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CIRCOLARE n. 01-2020 

Protocollo riguardante la liquidazione del 

Patrocinio a Spese dello Stato in ambito penale 

nonché dei difensori d’ufficio degli imputati dichiarati 

irreperibili, o c.d. "irreperibili di fatto" o "insolvibili”. 
 

Carissime Colleghe e carissimi Colleghi, 

con atto del 27 dicembre 2019 il Tribunale di Viterbo, assieme all’Ordine degli 

Avvocati, alla Camera Penale di Viterbo “Ettore Mangani Camilli” e alla Sezione 

A.I.G.A. di Viterbo, ha siglato il protocollo che troverete allegato alla presente 

circolare e che, di fatto, è già in vigore. 

 Il lungo lavoro di questi mesi, trascorso nel confronto costante di tutti i 

sottoscrittori, ha prodotto un documento che intende, prioritariamente, dare 

certezza ed uniformità alle liquidazioni del Patrocinio a Spese dello Stato, ed alla 

documentazione necessaria per alcune fattispecie di difese d’ufficio. 

 Il secondo obiettivo è quello di agevolare e velocizzare almeno la parte 

iniziale dell’iter di liquidazione. 

Infatti, in allegato, troverete anche un modello di file Excel che ci consentirà 

una rapidissima redazione della richiesta di liquidazione e del provvedimento del 

Giudice in conformità alla parte economica del protocollo. 

 Il file è composto da quattro fogli relativi alle 4 macro-aree delle tabelle 

(Giudice di Pace - TABELLA MONOCRATICO-COLLEGIO - TABELLA GIP-GUP - 

TABELLA RIESAME- INCIDENTI ESEC). 

 Per utilizzare il file, dopo avere consentito l’esecuzione delle macro, dovrete 

semplicemente scegliere il foglio pertinente al vostro procedimento e compilare i 

campi evidenziati in GIALLO (relativi ai dati dell’avvocato richiedente), in VERDE 

(i dati della parte difesa e quelli salienti del procedimento), in AZZURRO ed in 

ARANCIONE (il tipo di procedimento). 

 Al momento non viene effettuato il calcolo automatico dell’eventuale attività 

parziale che potrete però agevolmente estrapolare dal calcolo complessivo.  

 Vi preghiamo di prestare la massima attenzione a non errare nella 

compilazione dei parametri correttivi ed a non sovrapporne alcuni (ad esempio 

non si può cumulare il parametro “Giudizio con oltre tre imputati” con la voce: 

“Presenza di più assistiti del richiedente”). 

 Il file è stato testato ma, qualora riscontriate qualsiasi problema, vi 

preghiamo di segnalarcelo immediatamente. 

Cordiali saluti.        

          Il Presidente  

         Avv. Marco Prosperoni 


