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Procura della Repubblica

presso il Tribunale ordinario di Viterbo

Viterbo, lunedi 5 dicembre 2022

Al Sig.Presidente del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Viterbo
Al Sig. Presidente delle Camere penali di Viterbo
Al Sig. Presidente dell’AIGA - Sezione di Viterbo

Oggetto: chiarimento deposito richiesta di accesso telematico agli atti tramite Portale per il
Deposito degli Atti penali

A seguito dell'implementazione del Portale per il Deposito degli Atti penali (PDP), questo
ufficio comunica che a decorrere dal 15 dicembre 2022 sara possibile depositare
telematicamente le richieste di accesso agli atti del fascicolo del PM in stato di 415 bis, 408,
411 c.p.p.. Una volta esercitata I’azione penale, la richiesta va inoltrata al Tribunale.

Resta salva la possibilita di richiedere la visione del fascicolo e I'estrazione di copia presso
l'ufficio della Procura competente.

Affinché la procedura abbia successo @ necessario aver precedentemente caricato in PST la
nomina a difensore. Nel caso in cui il difensore sia stato nominato d’ufficio, occorre caricare
il 415 bis sia come atto abilitante (nomina) che come allegato.

Successivamente occorre:

A. richiedere il preventivo dei diritti di copia dell’intero fascicolo scrivendo a
preventivo.procura.viterbo@giustizia.it indicando il numero del procedimento cui si
intende accedere (l'accesso riguardera l'intero fascicolo); tale richiesta non &
necessaria in caso di ammissione al gratuito patrocinio;
effettuare il pagamento tramite pagopa;
predisporre i seguenti documenti:

» un documento di “Richiesta di accesso agli atti” contenente gli estremi del
procedimento penale mediante file con formato Word da convertire in Pdf e
da firmare con formato p.7m;

> un documento contenente la ricevuta del pagamento o il decreto di
ammissione al gratuito patrocinio;

> un documento contenente il frontespizio del 415 bis o del 408 cpp;

D. entrare sul sito https://pst.giustizia/PST/; accedere; selezionare “PDP: Portale

Deposito Atti Penali — deposito con modaliti telematiche atti penali”; accedere;

appare la videata con “Procedimenti Autorizzati”; cliccare su “Aggiorna Elenco” e poi

su “vai all’elenco dei procedimenti autorizzati”; selezionare il distretto di Corte

d’Appello interessato; appare la videata con la dicitura “Elenco Procedimenti

Autorizzati” con la dicitura “Ricerca Procedimenti”; cliccare sul simbolo della lente di

ingrandimento;
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appare l'elenco di tutti i procedimenti autorizzati; selezionare il procedimento
interessato; cliccare su “+ Deposito Atto Successivo”; selezionare “richiesta di Accesso
agli atti”; caricare il documento precedentemente creato in formato p.7m; selezionare
“+ Aggiungi Allegati”; caricare i documenti contenenti la ricevuta di pagamento o il
decreto di ammissione al gratuito patrocinio e il frontespizio del 415 bis o del 408
cpp-

E. entro tre giorni dalla richiesta verificare il ricevimento di una pec contenente la
password. In caso di urgenza, segnarla e documentarla sia nella richiesta del
preventivo che nella richiesta da caricare su PST.

Accedere al PDP; aprire l’elenco dei procedimenti autorizzati; ricercare il
procedimento per cui & stato richiesto 1’accesso; cliccare sul simbolo con una
cartellina e scaricare il file.zip contenente il fascicolo.

Inserire la password ricevuta per aprire il file.zip dal quale si potranno visualizzare
e stampare i file contenuti nel fascicolo. I link & valido 3 giorni dal ricevimento della
pec.

Si precisa che la “richiesta di accesso” & da intendersi “nativa digitale”, per cui dovra essere
firmata digitalmente.

olce

Il Procuratore della Repubblica




